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 I   ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ 

1. Подаци о наручиоцу
Наручилац: Градска општина Гроцка
Адреса:ул. Булевар ослобођења бр.39, Гроцка 
Интернет страница: www. grocka.rs
ПИБ: 101552934
2. Врста поступка јавне набавке
Предметна јавна набавка се спроводи у отвореном поступку , у складу са Законом и подзаконским актима којима се уређују јавне набавке.

3. Предмет јавне набавке
Предмет јавне набавке бр.8/19 je набавка услуга :услуге чишћења и помоћни послови,услуге физичко-техничког обезбеђења и курирске услуге 
Назив и ознака из општег речника набавки:ОРН: 90910000 - услуге чишћења, 79710000 - услуге обезбеђења, 64120000 -  услуге курира
4. Партије
Јавна набавка није обликована по партијама

5. Електронска лицитација

Наручилац не спроводи електронску лицитацију.
6. Резервисана јавне набавка

Није у питању резервисана јавна набавка.
7. Циљ поступка
Поступак јавне набавке се спроводи ради закључења уговора о јавној набавци за период од 2 године од дана закључења уговора.
8.Рок у којем ће наручилац донети одлуку о додели уговора:

Одлуку о додели уговора наручилац ће донети у року од 25  дана од дана јавног отварања понуда .
9 .Контакт лице

Лице за контакт: Снежана Вучковић,одсек за јавне набавке, канцеларија број 7, контакт телефон: 011/8501-312 лок.122 ,е-mail адреса: snezana.vuckovic@grocka.org.rs

II ВРСТА, ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ (СПЕЦИФИКАЦИЈЕ), КВАЛИТЕТ, КОЛИЧИНА И ОПИС ДОБАРА, РАДОВА ИЛИ УСЛУГА, НАЧИН СПРОВОЂЕЊА КОНТРОЛЕ И ОБЕЗБЕЂИВАЊА ГАРАНЦИЈЕ КВАЛИТЕТА, РОК ИЗВРШЕЊА, МЕСТО ИЗВРШЕЊА ИЛИ ИСПОРУКЕ ДОБАРА, ЕВЕНТУАЛНЕ ДОДАТНЕ УСЛУГЕ И СЛ.
III ТЕХНИЧКА ДОКУМЕНТАЦИЈА И ПЛАНОВИ
Техничка спецификација
Спецификација пословног простора у којем се обављају услуге чишћења:
	Објекти са адресама
	Површина (м2)

	Управне зграде 
-Булевар ослобођења 39

-Булевар ослобођења 39/а

-Булевар ослобођења 28
	                                                              2192                                                                                  

	МЗ Бегаљица,Бориса Кидрича бр.209
	150

	МЗ Болеч,7.јула бр.1
	308

	МЗ Брестовик,Трг Вучка Милићевића бр.3
	500

	МЗ Винча,Професора Васића бр.174
	150

	МЗ Врчин,29.новембар бр.25
	77

	МЗ Гроцка,Булевар ослобођења 29
	37

	МЗ Дражањ,Нарадног Фронта бр.2
	300

	МЗ Живковац,Добривоја Михајловића бр.22
	184

	МЗ Заклопача,ЈНА бр.4
	70

	МЗ Калуђерица,Краља Петра бр.7
	300

	МЗ Камендол,21.августа бр.131
	184

	МЗ Лештане,Маршала Тита бр.60
	130

	МЗ Пударци,Палих Бораца бр.17
	345

	МЗ Ритопек,Београдска бр.4
	60

	МЗ Умчари,Трг Републике бр.2
	320

	УКУПНО:
	5307


	Структура простора
	Површина (м2)

	Канцеларије
	3654

	Ходници-степениште
	779

	Санитарне просторије
	188

	Свечане сале
	686

	УКУПНО:
	5307


Опис услуге чишћења:
1. Свакодневни послови:

· брисање прашине са радних столова, ормара, пултова и другог намештаја

· брисање радних столица, фотеља и другог намештаја (ножице, точкићи и др.)

· брисање и дезинфекција телефонских, факс и др. расположивих апарата

· брисање горњих делова радијатора и површина испод прозора са унутрашње стране

· брисање врата, дрвених и др.облога

· влажно брисање свих тврдих подних облога

· брисање утичница, прекидача, каналица и рамова слика

· влажно брисање степеништа и рукохвата

· усисавање меких подних облога

· допуна средстава за хигијену

· брисање главног улаза (стаклених површина, врата, гелендера и осталих површина изложених свакодневним додирима)

· пражњење корпи за смеће и изношење смећа из зграде

· темељно чишћење, прање и обавезна дезинфекција умиваоника, сливника, WC  шоља

· темељно чишћење, прање и обавезна дезинфекција керамичких подова у санитарним блоковима

· темељно чишћење врата санитарног блока и обавезна дезинфекција квака 

· брисање и гланцање огледала

.

2. Периодични послови:

· прање прозора и свих стаклених површина једном месечно,

· прање (хемијско чишћење) свих завеса једном месечно, 

· чишћење површина око објеката,

· у зимском периоду - уклањање снега око објекта.

Поред наведених послова у спецификацију послова убрајају се и послови који су у непосредној вези са побројаним пословима.

За објекте управних зграда неопходно је предвидети  5 (пет) извршиоца  у послеподневним часовима почев од 15:30 часова и  2 (два) извршиоца у преподневним часовима у периоду од 7:00 до 15:00 часова, а за месне заједнице 3 (три) извршиоца у преподневним часовима, радне суботе ће се вршити према договору Понуђача и Наручиоца.
Помоћни послови у објектима ГО Гроцка 
Опис : У складу са потребама наручиоца, потребно је ангажовање извршиоца на помоћним пословима  свакодневно, са пуним радним временом и то:
	Оператер на аутоматској обради података
         Број извршилаца             2

	Послови припреме напитака

         Број извршилаца             6

	     Технички секретар

         Број извршилаца             2


Послови  Оператера на аутоматској обради података   обухватају:
Прикупљање,припрему,уношење и обрада свих неопходних података за функционисање свих сектора и стручних служби ,привредних субјеката у коме је радно ангажован . Поред наведених послова у спецификацију послова убрајају се и послови који су у непосредној вези са побројаним пословима.
Послови припреме напитака обухватају:

Припрема,сервирање ,опслуживање кафом и безалкохолним напицима запослених и посетилаца .Поред наведених послова у спецификацију послова убрајају се и послови који су у непосредној вези са побројаним пословима.
Послови Техничког секретара обухватају:

Припрема и израда свих неопходних дописа,аката и осталих докумената као и контактирање са запосленима и представницима клијената . Поред наведених послова у спецификацију послова убрајају се и послови који су у непосредној вези са побројаним пословима.

Послови који се обављају у оквиру ове услуге обављаће се радним данима почев од 07.30 до 15.30 часова у објектима Управе градске општине Гроцка.
Време пружања услуга усклађује се са потребама Корисника услуга. Корисник услуга има право да захтева вршење услуга у оквиру описаних послова. 

                                 Услуге физичко-техничког обезбеђења
Обухватају:

· контрола простора, зграда и просторија обављањем послова контроле на улазима (контрола улаза/излаза) на портирници, 

· реализацију првих неопходних мера у случају откривања кривичног дела или друге појаве у вези са безбедношћу (обавештавање полиције, одговорног лица Наручиоца),

· гашење почетних пожара,

· пружање прве помоћи запосленима и странкама,
· задржавање починилаца кривичних дела до доласка полиције,

· обезбеђивање места кривичног дела, догађаја или штетног случаја,

· визуелни преглед уже и шире околине обезбеђиваног објекта и простора,


обезбеђивање и контрола кључева канцеларија који се чувају на портирници.

· интервенције на позив запослених или других лица или самоиницијативно у случају повреде телесног интегритета запослених, или других лица, ремећења реда и мира у Установи,
· надзор и праћење система видео надзора и интервенција ако се за тим укаже потреба.
·  заштита имовине објеката од могућности отуђивања и/или оштећења;
·  спречавање свих активности и појава које могу угрозити редовне услове рада;
· спречавање неовлашћеног уношења оружја и других опасних предмета и материја;
·  спречавање дискриминације и насиља;
· предузимање превентивних мера у циљу сузбијања могућности настанка пожара или поплаве (визуелна контролу исправности апарата за гашење пожара, контролу искључења електричних уређаја, светла, контролу и спровођење мера забране држања запаљивог материјала на безбедној удаљености од грејних тела (радијатора, електроинсталација) и контролу и спровођење забране држања лако запаљивих материјала, течности у објекту, помоћ у гашењу почетног пожара и/или у случају изливања воде из инсталација, као и помоћ у отклањању последица истих и сл.);
·  Чување у тајности свих података сазнатих у току пружања услуге, а који се односе на пословање Наручиоца или у вези са Наручиоцем;
·  Обављање и других послова у циљу безбедности, по захтеву/налогу Наручиоца

Наведени послови се обављају у објектима Управе градске општине Гроцка. Поред наведених послова у спецификацију послова убрајају се и послови који су у непосредној вези са побројаним пословима. Неопходно је предвидети целодневну контролу објеката, у преподневним часовима треба предвидети  7 (седам) извршиоца у периоду од 7:00 до 19:00 часова, 5 (пет) извршиоца у периоду од 19:00 до  07:00 часова. Наручилац задржава право да, по потреби, Извршиоце распореди по месним заједницама.

           Извршилац послова по овој спецификацији мора бити обучен за обављање наведених послова односно мора да поседује лиценцу за обављање послова физичког обезбеђења са положеним одговарајућим испитом из области противпожарне заштите . 

Услуге курира

Обухватају послове пријема и разношења пошиљки Управе градске општине Гроцка странкама. Поред наведених послова у спецификацију послова убрајају се и послови који су у непосредној вези са побројаним пословима

Неопходно је обезбедити 11 (једанаест) извршиоца у периоду од 07:30 до 15:30 часова.

Опис и посебни услови рада
Понуђач се обавезује да о свом трошку обезбеди одговарајућу радну одећу, обућу и заштитна средства на раду свим радницима ангажованим на извршавању послова код Наручиоца у складу са позитивним прописима о безбедности и здрављу на раду и својим општим актима. 

Сва неопходна средства за рад и потрошни материјал  обезбеђује Наручилац. 

Понуђач се обавезује да о свом трошку обезбеди лице одговорно за контролу квалитета и податке о том лицу (име и презиме и контакт телефон) достави Наручиоцу.

Број ангажованиих извршилаца( укупно 43 ) је дат према тренутним потребама, а према потребама Градске општине Гроцка број ангажованих извршилаца може се смањивати или повећати према налогу Наручиоца.

Време пружања услуга усклађује се са потребама Наручиоца. 


Ангажована лица су у обавези да испуњавају радне налоге непосредних руководилаца Наручиоца.

Време  рада ангажованих извршилаца је радно време Наручиоца, уколико потребе посла и налози непосредног руководиоца не изискују и ангажовање ван радног времена.


За ангажоване извршиоце послова припреме напитка и послове чишћења неопходни су уредни санитарни прегледи и оверена санитарна књижица, а у свему према Закону из ове регулативе.                                                                                                                                      

            Напитке и кафу обезбеђује Наручилац.


Трошкови санитарних прегледа, регулисање превоза извршилаца падају на терет Понуђача.


У случају спречености, недоласка на посао, боловања и годишњег одмора, давалац услуга је у обавези да у року од 24 часа ангажује лице одговарајуће квалификације за замену.


У техничкој спецификацији су дате  површине у којем се обављају услуге. 

Плаћање се врши месечно по испостављеној фактури за предходни месец.



Почетак пружања услуга је у  од дана  потписивања Уговора о јавној набавци на период од 2 године .
Датум 





                             Понуђач

                                                         М. П. 
_____________________


         ________________________________
Напомена: Понуђач потписом и печатом  потврђује да је упoзнат са Техничком спецификацијом.
III  УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗЈН И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА
ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ

У поступку предметне јавне набавке понуђач мора да докаже да испуњава обавезне услове за учешће, дефинисане чл. 75. ЗЈН, а испуњеност обавезних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, доказује на начин дефинисан у следећој табели, и то:
	Р.бр
	ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ
	НАЧИН ДОКАЗИВАЊА

	1.
	Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН);


	ИЗЈАВА (Образац 5. ове конкурсне документације), којом понуђач под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. ст. 1. тач. 1) до 4) и став 2. ЗЈН, дефинисане овом конкурсном документацијом



	2.
	Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН);


	

	3.
	Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН);

	

	4.
	Да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде (чл. 75. ст. 2. ЗЈН).
	

	5.
	Да има важећу дозволу надлежног органа за обављање делатности која је предмет јавне набавке (чл. 75. ст. 1. тач. 5) ЗЈН) за .услуге физичко-техничког обезбеђења- , 

	Копије дозвола надлежног органа за обављање те делатности и то: 
- Лиценца МУП за процену ризика у заштити лица,имовине и пословања (понуђач је дужан да изради Процену ризика из Члана 1. Став 3. Тачка 6. Закона о приватном обезбеђењу); 
- Лиценцa МУП за вршење послова-Физичко техничке заштите лица и имовине и одржавање реда на спортским приредбама, јавним скуповима и другим местима окупљања грађана;



ДОДАТНИ УСЛОВИ

Понуђач који учествује у поступку предметне јавне набавке мора испунити додатне услове за учешће у поступку јавне набавке, дефинисане овом конкурсном документацијом, а испуњеност додатних услова понуђач доказује на начин дефинисан у наредној табели, и то:

	Р.бр.
	ДОДАТНИ УСЛОВИ

	1.
	ФИНАНСИЈСКИ КАПАЦИТЕТ

	
	Да је понуђач у претходне три године (2016,2017,2018) имао укупне пословне приходе у висини од минимум 130.000.000,00 са ПДВ-ом.
НАЧИН ДОКАЗИВАЊА

-Извештај о бонитету Агенције за привредне регистре или финансијски извештај за претходне три обрачунске године (2016, 2017,2018).


	2.
	ПОСЛОВНИ КАПАЦИТЕТ

	
	  Да је  понуђач у предходној години( 2018)   закључио најмање један(1) уговор који је  предмет јавне набавке 

НАЧИН ДОКАЗИВАЊА

-копија уговора


	3.
	ТЕХНИЧКИ КАПАЦИТЕТ

	
	3.1.Понуђач мора да има на располагању минимум  1 машину за прање тврдих подних површина, минимум  1 машину за прање меких подних површина, 2 усисивача ,1 машину за полирање  подова, 1 хидро-усисивач;
НАЧИН ДОКАЗИВАЊА

пописна листа на дан 31.12.2018.године

3.2.  Да понуђач поседује систем радио везе са дозволом Републичке агенције за телекомуникације (један сопствени репетитор и једна базна станица у контролном центру и мрежа од најмање 30 ручних радио станица), за комуникацију између службеника обезбеђења на објекту и контролног центра
НАЧИН ДОКАЗИВАЊА

Потврда Републичке агенције за телекомуникације (РАТЕЛ) о измиреним обавезама за 2018. годину са бројем важећих дозвола за радио  станице у раду
3.3 Да понуђач поседује контролни центар и патролне тимове  за брзу интервенцију на Општини Гроцка (довољно је да понуђач има једно регистровано изнајмљено или у власништво путничко возило и један пословни простор, односно на територији Општине Гроцка не мора бити седиште компаније, већ може бити и регистровани огранак или пословна јединица где је смештен контролни центар)

НАЧИН ДОКАЗИВАЊА

Копија саобраћајне дозволе за путничко возило у власништву или закупу и копија Извода из Регистра АПР са уписаним седиштем и огранцима односно пословним јединицама.


	4.
	КАДРОВСКИ КАПАЦИТЕТ

	
	Да понуђач располаже довољним кадровским капацитетом - да има минимум 43 запослених радника на одређено или неодређено време

и то за:

услуге чишћења  минимум 10 радника

помоће послове  минимум 10 радника

услуге физичко-техничког обезбеђења минимум 12 радника који поседују лиценцу за обављање послова физичког обезбеђења са положеним одговарајућим испитом из области противпожарне заштите 

курирске услуге минимим 11 радника

НАЧИН ДОКАЗИВАЊА

- М образац о пријави на обавезно социјално осигурање на одређено или неодређено време (за  43 радника),

- копија лиценце ЛФ1 или ЛФ2 за раднике физичко-техничког обезбеђења (за 12 извршиоца);
-копија оверених санитарних књижица за извршиоце послова припреме напитака и послова чишћења(за 16 извршиоца)
-Кадровска опремљеност понуђача   (образац бр.7)


УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА
· Испуњеност обавезних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, наведних у табеларном приказу обавезних услова под редним бројем 1, 2, 3. и 4., у складу са чл. 77. ст. 4. ЗЈН, понуђач доказује достављањем ИЗЈАВЕ (Образац  ове конкурсне документације), којом под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. ст. 1. тач. 1) до 4), чл. 75. ст. 2.  ЗЈН, дефинисане овом конкурсном документацијом. 
Испуњеност обавезног услова за учешће у поступку предметне јавне набавке из чл. 75. ст. 1. тач 5) ЗЈН, наведеног под редним бројем 5. у табеларном приказу обавезних услова, понуђач доказује достављањем копије важећe дозволу надлежног органа за обављање делатности из предметне јавне набавке-  копијом дозволе надлежног органа за обављање те делатности iи то: 
- Лиценца МУП за процену ризика у заштити лица,имовине и пословања (понуђач је дужан да изради Процену ризика из Члана 1. Став 3. Тачка 6. Закона о приватном обезбеђењу); 
- Лиценцa МУП за вршење послова-Физичко техничке заште лица и имовине и одржавање реда на спортским приредбама, јавним скуповима и другим местима окупљања грађана;
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, у складу са чланом 80. ЗЈН, подизвођач мора да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) ЗЈН.,У том случају понуђач је дужан да за подизвођача достави ИЗЈАВУ подизвођача (Образац 6. ове конкурсне документације), потписану од стране овлашћеног лица подизвођача и оверену печатом, а доказ  о испуњености услова  из чл.75.став 1.тачка 5)ЗЈН  ,за део набавке који ће понуђач извршити преко подизвођача .
Уколико понуду подноси група понуђача, сваки понуђач из групе понуђача мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) ЗЈН, а додатне услове испуњавају заједно. У том случају ИЗЈАВА (Образац 5.), мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом. Услов из чл.75.став 1.тачка 5)ЗЈН дужан је да испуни понуђач из групе понуђача којем је поверено извршење дела набавке за који је неопходна испуњеност тог услова.
· Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.
· Наручилац је пре доношења одлуке о додели уговора дужан да од понуђача, чија је понуда оцењена као најповољнија, затражи да достави копију захтеваних доказа о испуњености обавезних услова, а може и да затражи на  увид оригинал или оверену копију свих или појединих доказа. Ако понуђач у остављеном, примереном року, који не може бити краћи од пет дана, не достави тражене доказе, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. 
Докази које ће наручилац захтевати су:

· ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ
1) Чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН, услов под редним бројем 1. наведен у табеларном приказу обавезних услова – Доказ: 

Правна лица: Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из регистра надлежног привредног суда; 

Предузетници: Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из одговарајућег регистра.
2) Чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН, услов под редним бројем 2. наведен у табеларном приказу обавезних услова – Доказ:
Правна лица: 1) Извод из казнене евиденције, односно уверењe основног суда на чијем подручју се налази седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре. Напомена: Уколико уверење Основног суда не обухвата податке из казнене евиденције за кривична дела која су у надлежности редовног кривичног одељења Вишег суда, потребно је поред уверења Основног суда доставити И УВЕРЕЊЕ ВИШЕГ СУДА на чијем подручју је седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, којом се потврђује да правно лице није осуђивано за кривична дела против привреде и кривично дело примања мита; 2) Извод из казнене евиденције Посебног одељења за организовани криминал Вишег суда у Београду, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за неко од кривичних дела организованог криминала; 3) Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да законски заступник понуђача није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре и неко од кривичних дела организованог криминала (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта законског заступника). Уколико понуђач има више законских заступника дужан је да достави доказ за сваког од њих. 
Предузетници и физичка лица: Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта).
Докази не могу бити старији од два месеца пре отварања понуда.
3) Чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН, услов под редним бројем 3. наведен у табеларном приказу обавезних услова  - Доказ: 
Уверење Пореске управе Министарства финансија да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверење надлежне управе локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода или потврду надлежног органа да се понуђач налази у поступку приватизације. 
Докази не могу бити старији од два месеца пре отварања понуда.
Понуђачи који су регистровани у Регистру понуђача који води Агенција за привредне регистре не достављају доказе о испуњености услова из члана 75. ст. 1. тач. 1) до 4) ЗЈН, сходно чл. 78. ЗЈН.
Уколико је доказ о испуњености услова електронски документ, понуђач доставља копију електронског документа у писаном облику, у складу са законом којим се уређује електронски документ.
Ако се у држави у којој понуђач има седиште не издају тражени докази, понуђач може, уместо доказа, приложити своју писану изјаву, дату под кривичном и материјалном одговорношћу оверену пред судским или управним органом, јавним бележником или другим надлежним органом те државе.
Ако понуђач има седиште у другој држави, наручилац може да провери да ли су документи којима понуђач доказује испуњеност тражених услова издати од стране надлежних органа те државе.
IV КРИТЕРИЈУМ ЗА 
ДОДЕЛУ УГОВОРА
1. Критеријум за доделу уговора: 
Избор најповољније понуде наручилац ће извршити применом критеријума ,,најнижа понуђена цена“. Приликом оцене понуда као релевантна узимаће се укупна понуђена цена  без ПДВ-а .

2. Елементи критеријума, односно начин на основу којих ће наручилац извршити доделу уговора у ситуацији када постоје две или више понуда са једнаким бројем пондера или истом понуђеном ценом 

Уколико две или више понуда имају исту најнижу понуђену цену, као најповољнија биће изабрана понуда оног понуђача који је понудио дужи рок плаћања. У случају истог рока плаћања ,као најповољнија биће изабрана понуда оног понуђача који је понудио дужи рок важења понуде. У случају истог понуђеног рока важења понуде , као најповољнија биће изабрана понуда понуђача која  је раније  пристигла на адресу наручиоца. 

V ОБРАСЦИ КОЈИ ЧИНЕ САСТАВНИ ДЕО ПОНУДЕ

1) Образац понуде (Образац 1);

2) Образац структуре понуђене цене, са упутством како да се попуни 
     (Образац 2);

3) Образац трошкова припреме понуде (Образац 3);
4) Образац изјаве о независној понуди (Образац 4);
5) Образац изјаве понуђача о испуњености услова за учешће у поступку 
    јавне набавке - чл. 75. ЗЈН, наведених овом конкурсном 
     документацијом (Образац 5);

6) Образац изјаве подизвођача о испуњености услова за учешће у поступку 
    јавне набавке - чл. 75. ЗЈН, наведених овом конкурсном документацијом 
    (Образац 6);
7) Кадровска опремљеност понуђача (Образац 7);
8)Изјава понуђача о достављању средства обезбеђења за добро извршење   

 посла(Образац 8);
(ОБРАЗАЦ 1)

ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ
Понуда бр ________________ од __________________ за јавну набавку услуга:услуге чишћења и помоћни послови,услуге физичко-техничког обезбеђења и курирске услуге, ЈН број .8/19 
1)ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ
	Назив понуђача:

	

	Адреса понуђача:

	

	Матични број понуђача:

	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):

	

	Име особе за контакт:

	

	Електронска адреса понуђача (e-mail):

	

	Телефон:

	

	Телефакс:

	


	Број рачуна понуђача и назив банке:

	

	Лице овлашћено за потписивање уговора
	


2) ПОНУДУ ПОДНОСИ: 
	А) САМОСТАЛНО 

	Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ


Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача

3) ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ 

	1)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	

	2)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	


	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача.
4) ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ  У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ

	1)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	2)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	3)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.
5) ЦЕНА И КОМЕРЦИЈАЛНИ УСЛОВИ ПОНУДЕ
УКУПНА ПОНУЂЕНА ЦЕНА  ИЗНОСИ:
 _______________________ динара без ПДВ-а,  

 _______________________ динара са ПДВ-ом.
	Рок  плаћања:


	__________   дана од дана пријема исправног рачуна; 
Плаћање  је месечно по  испостављеној  фактури за  предходни  месец

	Рок важења понуде:
не може бити краћи од 60 дана од дана отварања понуда


	__________  дана од дана отварања понуда


	Период извршења услуга


	Период од 2 године  од дана закључења уговора



Датум 




              Понуђач

    М. П. 
_____________________________


________________________________

Напомене: 
Образац понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац понуде потписују и печатом оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и печатом оверити образац понуде.

Уколико је предмет јавне набавке обликован у више партија, понуђачи ће попуњавати образац понуде за сваку партију посебно.
 (ОБРАЗАЦ 2)

ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ СА УПУТСТВОМ КАКО ДА СЕ ПОПУНИ

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Назив предмета ЈН
	 Цена на месечном нивоу без ПДВ-а
	Цена на месечном нивоу са ПДВ-ом
	Укупан период 

услуга( у месецима)
	Укупна вредност без ПДВ-а 
	Укупна вредност  са ПДВ-ом

	Услуге чишћења и помоћни послови, услуге физичко-техничког обезбеђења и курирске услуге 
	
	
	24
	
	


Упутство за попуњавање обрасца структуре понуђене цене:

_  у колони 1. уписан је предмет јавне набавке
_  у колони 2. уписати месечну цену у динарима без ПДВ-а 
_  у колону 3. уписати месечну цену у динарима са ПДВ-ом

_  у колону 4. уписан је период трајања услуге

_  у колону 5. уписати укупну вредност без ПДВ-а ( 2x4)
_  у колону 6. уписати укупну вредност са ПДВ-ом ( 3x4)

	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


                                                                                                           (ОБРАЗАЦ 3)

 ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ
У складу са чланом 88. став 1. ЗЈН, понуђач ____________________ [навести назив понуђача], доставља укупан износ и структуру трошкова припремања понуде, како следи у табели:
	ВРСТА ТРОШКА
	ИЗНОС ТРОШКА У РСД

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	УКУПАН ИЗНОС ТРОШКОВА ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ
	


Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова.

Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.
Напомена: достављање овог обрасца није обавезно.

	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


 (ОБРАЗАЦ 4)

ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
У складу са чланом 26. ЗЈН, ________________________________________, 

                                                                            (Назив понуђача)
даје: 
ИЗЈАВУ 

О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да сам понуду у отвореном   поступку јавне набавке услуга: Услуге чишћења и помоћни послови, услуге физичко-техничког обезбеђења и курирске услуге , ЈН број 8/19, поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


Напомена: у случају постојања основане сумње у истинитост изјаве о независној понуди, наручулац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције. Организација надлежна за заштиту конкуренције, може понуђачу, односно заинтересованом лицу изрећи меру забране учешћа у поступку јавне набавке ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице повредило конкуренцију у поступку јавне набавке у смислу ЗЈН којим се уређује заштита конкуренције. Мера забране учешћа у поступку јавне набавке може трајати до две године. Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 82. став 1. тачка 2) ЗЈН.
Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.
(ОБРАЗАЦ 5)

ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОНУЂАЧА  О ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ  УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ -  ЧЛ. 75. ЗЈН
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу





И З Ј А В У

Понуђач  _____________________________________________[навести назив понуђача] у отвореном поступку јавне набавке услуга: Услуге чишћења и помоћни послови, услуге физичко-техничког обезбеђења и курирске услуге, ЈН број 8/19, испуњава све услове из чл. 75.  ЗЈН, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН);
2) Понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН);
3) Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији) (чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН);
4) Понуђач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде за предметну јавну набавку (чл. 75. ст. 2. ЗЈН);
Место:_____________                                                                Понуђач:

Датум:_____________                         М.П.                     _____________________                                                        
Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом, на који начин сваки понуђач из групе понуђача изјављује да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) ЗЈН, а да додатне услове испуњавају заједно. 
(ОБРАЗАЦ 6)

ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОДИЗВОЂАЧА  О ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ -  ЧЛ. 75. ЗЈН
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник подизвођача, дајем следећу





И З Ј А В У

Подизвођач  _____________________________________________[навести назив подизвођача] у отвореном поступку јавне набавке услуга: Услуге чишћења и помоћни послови, услуге физичко-техничког обезбеђења и курирске услуге , ЈН број 8/19, испуњава све услове из чл. 75. ЗЈН, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Подизвођач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН);
2) Подизвођач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН);
3) Подизвођач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији) (чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН);
4) Подизвођач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде за предметну јавну набавку (чл. 75. ст. 2. ЗЈН)
Место:_____________                                                            Подизвођач:

Датум:_____________                         М.П.                     _____________________                                                        
Напомена: Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица подизвођача и оверена печатом.
                                                                                                                ОБРАЗАЦ  7
КАДРОВСКА ОПРЕМЉЕНОСТ ПОНУЂАЧА
	Р.б.
	Име и презиме

извршиоца
	Датум од када је радно ангажован
	Радно место(посао који обавља)
	Назив понуђача који га ангажије

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	

	13.
	
	
	
	

	14.
	
	
	
	

	15.
	
	
	
	

	16.
	
	
	
	

	17.
	
	
	
	

	18.
	
	
	
	

	19.
	
	
	
	

	20.
	
	
	
	

	21.
	
	
	
	

	22.
	
	
	
	

	23.
	
	
	
	

	24.
	
	
	
	

	25.
	
	
	
	

	26.
	
	
	
	

	27.
	
	
	
	

	28.
	
	
	
	

	29.
	
	
	
	

	30.
	
	
	
	

	31.
	
	
	
	

	32.
	
	
	
	

	33.
	
	
	
	

	34.
	
	
	
	

	35.
	
	
	
	

	36.
	
	
	
	

	37.
	
	
	
	

	38.
	
	
	
	

	39.
	
	
	
	

	40.
	
	
	
	

	41.
	
	
	
	

	42.
	
	
	
	

	43.
	
	
	
	


                                                                                                       Понуђач:

Датум:_____________                         М.П.                     _____________________                                                        
                                                                                                               Образац 8 
         Изјава понуђача о достављању средства       

                                     обезбеђења

                  Изјављујем под кривичном и материјалном одговорношћу да ће    

    понуђач„_____________________________“ са седиштем у __________________, ул. _______________________________бр. _____ доставити наручиоцу – општини Гроцка са седиштем у Гроцкој, ул. Булевар ослобођења бр. 39, Средство финансијског обезбеђења, којим понуђач обезбеђује испуњење свих обавеза у поступку додељивања уговора о јавној набавци и то:  Полису осигурања  и Банкарску гаранцију за добро извршење посла на начин на који је то описано у "Упуству понуђачима како да сачине понуду" Конкурсне документације , истог дана по  потписивању Уговора (или у року од 7 дана )о јавној  набавци услуга -услуге чишћења и помоћни послови,услуге физичко-техничког обезбеђења и курирске услуге  бр.8/19. 

Место:_____________                                                            Понуђач:

Датум:_____________                         М.П.                     _____________________                                                        
Упутство за попуњавање: У случају подношења понуде групе понуђача – попуњава само један члан групе. У случају подношења понуде од стране понуђача са подизвођачем, Изјаву попуњава и потписује понуђач.                                                                                   
VI  МОДЕЛ УГОВОРА

УГОВОР О ПРУЖАЊУ УСЛУГА

Закључен између:

1. ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ГРОЦКА, са седиштем у Гроцкој, улица Булевар ослобођења  бр. 39, ПИБ 101552934, матични број 07030495, коју заступа Председник  општине Живадинка Аврамовић (У даљем тексту: Наручилац)

и 

1. __________________ са седиштем у _________, ул. ______________,  бр. __, ПИБ ___________; матични број __________, бр.рачуна ________________ код ______________ банке које заступа  Директор __________________ (У даљем тексту: Извршилац).
Члан 1.


Уговорне стране сагласно констатују:

· да је Наручилац, на основу члана 39. Закона о јавним набавкама ("Сл. гласник Републике Србије" бр. 124/12, 14/15 и 68/15), спровео отворени  поступак јавне набавке услуга под бројем 8/19.
· да је Извршилац - дана _________ године доставио понуду број  ________ која се налази у прилогу уговора и саставни је његов део;

· да понуда Извршиоца у потпуности одговара спецификацијама из конкурсне документације, 

· да је Наручилац у складу са чланом 108. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник Републике Србије“ бр.124/12, 14/15 и 68/15), на основу понуде Извршиоца и Одлуке о додели уговора број _____________ од _________ године, изабрао____________ као Извршиоца.

Члан 2.

Предмет овог уговора је  пружање услуга чишћења и помоћни послови,услуге физичко-техничког обезбеђења и  курирске услуге у складу са понудом Извршиоца _________  од ____._____2019. године, која је саставни део овог уговора. 

Члан 3.

Извршилац се обавезује да услуге из своје понуде пружа у складу са техничком спецификацијом која је саставни део конкурсне документације за јавну набавку  број 8/19.

Члан 4.
Месечни износ за пружене услуге износи _________________дин.без ПДВ-а, а _____________________дин. са ПДВ-ом,
            Укупан износ (за период од 2 године) износи _________________дин.без ПДВ-а, а са ПДВ-ом _____________________дин., а плаћање се врши месечно по испостављеној фактури за предходни месец. Цене утврђене понудом Испоручилац нема право да повећава за време извршења овог Уговора.
            До промене цене може доћи услед промене  броја ангажованих извршилаца према потребама  Наручиоца, а све у складу са  чланом 115. ЗЈН .
            Наручилац се обавезује да износ из фактуре на име пружања услуга, плати Извршиоцу  у року од _____ дана од дана исправно испостављене фактуре, на рачун Извршиоца  број  _______________ који се води код ____________________банке. 

 Фактура мора да садржи спецификацију пружених услуга.
Под исправно испостављеном фактуром подразумева се формално правна ваљаност у смислу одговарајућих одредаба Закона о рачуноводству и ревизији ("Сл. гласник РС" бр. 46/06), као и других прописа који ову област уређују.

 
Фактуре које у сваком свом елементу не испуњавају услове да буду прихваћени као рачуноводствене исправе неће бити прихваћене као основ за исплату по овом Уговору.

                                                         Члан 5.
              Извршилац је у обавези да са свим извршиоцима које ће ангажовати на извршењу уговорних обавеза по основу ове јавне набавке има закључен уговор или закључи уговор о раду, да их све пријави на обавезно социјално осигурање, да им обезбеди сва права која проистичу из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, и да благовремено измирује све обавезе по том основу, током читавог периода важења овог Уговора. 

             Наручилац задржава право провере поштовања обавеза Извршиоца из претходног става овог члана, којом приликом је добављач обавезан да стави на увид, односно да достави Наручиоцу сву релевантну документацију. 

              У случају да Извршилац не измирује све обавезе према запосленим лицима из става 1. овог члана, Наручилац задржава право да једнострано раскине Уговор, без претходне опомене или остављеног отказног рока, и активира примљено  средство обезбеђења уговорних обавеза из члана 6.овог  Уговора. 
Члан 6.
              Извршилац се обавезује да ће закључно са даном потписивања овог Уговора (или у року од  7 дана)доставити Наручиоцу   Полису осигурања и Банкарску гаранцију за добро извршење посла  којом гарантује уредно извршење својих уговорних обавеза. 

Члан 7.

   Уколико Извршилац не испуни своје обавезе предвиђене било којом одредбом овог Уговора, Наручилац задржава право да једнострано раскине Уговор, без претходне опомене или остављеног отказног рока, и активира примљено  средство обезбеђења уговорних обавеза из члана 6.овог  Уговора.
 Члан 8.

  Свака уговорна стране може отказати овај Уговор у року од 7 дана од дана пријема писаног обавештења о отказу и то писаним обавештењем. 
Члан 9.

    Уговор ступа на снагу даном потписивања од стране овлашћених представника уговорних страна ,а закључује се на временски период од 2 године. 

              За обавезе плаћања које доспевају по Уговору у 2020. години, наручилац ће вршити плаћање добављачу уз услов обезбеђења потребних средстава на основу Одлуке о буџету Градске општине Гроцка за 2020. годину; 
              За обавезе плаћања које доспевају по Уговору у  2021. години, Наручилац ће вршити плаћање добављачу уз услов обезбеђења потребних средстава на основу Одлуке о буџету Градске општине Гроцка за 2021. годину, а све у складу са Уредбом о критеријумима за утврђивање природе расхода и условима и начину прибављања сагласности за закључивање одређених уговора који, због природе расхода, захтевају плаћање у више година („Службени гласник РС“ бр. 21/2014),

Члан 10.


Сва обавештења, захтеви, инструкције или друга саопштења за коју уговорне стране сматрају да су неопходна за благовремено и савесно извршавање преузетих обавеза, морају бити предата другој уговорној страни у писменој форми, електронском облику, факсом, препорученом поштом са повратницом или ће их предати курири на адресе које су седишта уговорних страна.
     Уколико Наручилац  или Извршилац промене адресу, дужни су да о томе обавесте другу уговорну страну.

Члан 11.


Уговорне стране су сагласне да евентуалне неспоразуме, тешкоће и проблеме у вези са извршењем Уговора решавају споразумно, по принципу уважавања интереса друге уговорне стране, а ако то не буде могуће, уговарају надлежност Привредног суда у Београду.

Члан 12.

             Овај Уговор је сачињен  у 6(шест) истоветних   примерака од којих Наручилац задржава 4 (четири)примерка,Испоручилац задржава 2(два) примерка.

.

	за 

Извршиоца 
	
	за 

Наручиоца

	
	
	

	_________________________________
	
	______________________________

	 Директор 


	
	Председник 

Градске општине Гроцка

Живадинка Аврамовић


Напомена: Модел уговора представља садржину уговора који ће бити закључен са изабраним понуђачем и понуђач је у обавези да овај модел уговора потпише, овери печатом и достави уз понуду, чиме потврђује да је сагласан са садржином истог
VII УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ

1. ПОДАЦИ О ЈЕЗИКУ НА КОЈЕМ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САСТАВЉЕНА

Понуђач подноси понуду на српском језику.
2. НАЧИН ПОДНОШЕЊА ПОНУДЕ
Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара. 

На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. 

У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.

Понуду доставити на адресу: Градска општина Гроцка,ул. Булевар ослобођења бр.39, Гроцка 
Интернет страница: www. grocka.rs
 , са назнаком: ,,Понуда за јавну набавку услуга -услуге чишћења и помоћни послови,услуге физичко-техничког обезбеђења и  курирске услуге , ЈН број .8/19- НЕ ОТВАРАТИ”. Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране наручиоца до 03.05.2019. године, до  9 часова .   
Наручилац ће, по пријему одређене понуде, на коверти, односно кутији у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно наручилац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема понуде. 

Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом. Неблаговремену понуду наручилац ће по окончању поступка отварања вратити неотворену понуђачу, са назнаком да је поднета неблаговремено. 
Понуда мора да садржи оверен и потписан:
· Образац понуде (Образац 1);
· Образац структуре понуђене цене, са упутством како да се попуни 
     (Образац 2);
· Образац трошкова припреме понуде (Образац 3);
· Образац изјаве о независној понуди (Образац 4);
· Образац изјаве понуђача о испуњености услова за учешће у поступку 
    јавне набавке - чл. 75. ЗЈН, наведених овом конкурсном 
     документацијом (Образац 5);

· Образац изјаве подизвођача о испуњености услова за учешће у поступку 
    јавне набавке - чл. 75. ЗЈН, наведених овом конкурсном документацијом 
    (Образац 6);
· Кадровска опремљеност понуђача (Образац 7);

· Изјава понуђача о достављању средства обезбеђења за добро извршење  посла(Образац 8);
· Оверен Модел уговора;
· Оверена Техничка спецификација;
3. ПАРТИЈЕ
 Јавна  набавка није обликована по партијама
4.  ПОНУДА СА ВАРИЈАНТАМА
Подношење понуде са варијантама није дозвољено.
5. НАЧИН ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ И ОПОЗИВА ПОНУДЕ
У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду на начин који је одређен за подношење понуде.

Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља. 
Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу: ГРАДСКЕ ОПШТИНЕ ГРОЦКА, са седиштем у Гроцкој, улица Булевар ослобођења  бр. 39,   са назнаком:

„Измена понуде за јавну набавку  услуга- услуге чишћења и помоћни послови,услуге физичко-техничког обезбеђења и  курирске услуге , ЈН број 8/19 - НЕ ОТВАРАТИ” или

„Допуна понуде за јавну набавку услуга- услуге чишћења и помоћни послови,услуге физичко-техничког обезбеђења и  курирске услуге , ЈН број 8/19 - НЕ ОТВАРАТИ” или

„Опозив понуде за јавну набавку услуга- услуге чишћења и помоћни послови,услуге физичко-техничког обезбеђења и  курирске услуге , ЈН број 8/19  - НЕ ОТВАРАТИ”  или
„Измена и допуна понуде за јавну набавку услуга- услуге чишћења и помоћни послови,услуге физичко-техничког обезбеђења и  курирске услуге , ЈН број 8/19  - НЕ ОТВАРАТИ”.
На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.
По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду.
6. УЧЕСТВОВАЊЕ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ ИЛИ КАО ПОДИЗВОЂАЧ 
Понуђач може да поднесе само једну понуду. 
Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда.

У Обрасцу понуде (Образац 1 ), понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално, или као заједничку понуду, или подноси понуду са подизвођачем.
7. ПОНУДА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем дужан је да у Обрасцу понуде (Образац 1 ) наведе да понуду подноси са подизвођачем, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу, а који не може бити већи од 50%, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача. 

Понуђач у Обрасцу понуде наводи назив и седиште подизвођача, уколико ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу. 
Уколико уговор о јавној набавци буде закључен између наручиоца и понуђача који подноси понуду са подизвођачем, тај подизвођач ће бити наведен и у уговору о јавној набавци. 
Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености услова наведени  конкурсном документацијом, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова (Образац 6. ).
Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача. 

Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.
8. ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА
Понуду може поднети група понуђача.

Уколико понуду подноси група понуђача, саставни део заједничке понуде мора бити споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке из члана 81. ст. 4. тач. 1) и 2) ЗЈН и то податке о: 

· члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем, 

· опису послова сваког од понуђача из групе понуђача у извршењу уговора.
Група понуђача је дужна да достави све доказе о испуњености услова који су наведени  конкурсном документацијом, у складу са упутством како се доказује испуњеност услова (Образац 5. ).
Понуђачи из групе понуђача одговарају неограничено солидарно према наручиоцу. 
Задруга може поднети понуду самостално, у своје име, а за рачун задругара или заједничку понуду у име задругара.

Ако задруга подноси понуду у своје име за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци одговара задруга и задругари у складу са законом.

Ако задруга подноси заједничку понуду у име задругара за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци неограничено солидарно одговарају задругари.
9. НАЧИН И УСЛОВИ ПЛАЋАЊА, ГАРАНТНИ РОК, КАО И ДРУГЕ ОКОЛНОСТИ ОД КОЈИХ ЗАВИСИ ПРИХВАТЉИВОСТ ПОНУДЕ
9.1. Захтеви у погледу начина, рока и услова плаћања.
Плаћање се врши  уплатом на рачун понуђача. Понуђачу није дозвољено да захтева аванс. Рок плаћања је дефинисан у скаду са Законом о роковима измирења новчаних обавеза у комерцијалним трансакцијама  („Сл.гласник РС“ бр.119/2012). Плаћање  је месечно по  испостављеној  фактури за  предходни  месец.
9.2. Захтев у погледу рока (испоруке добара, извршења услуге, извођења радова)
Рок извршења услуга: Пружање услуга ће се вршити на временски период од 2 године ,почев од дана закључења уговора . 
Место извршења услуга су објекти Наручиоца 
9.3. Захтев у погледу рока важења понуде
Рок важења понуде не може бити краћи од 60 дана од дана отварања понуда.

У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде.

Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде не може мењати понуду.
10. ВАЛУТА И НАЧИН НА КОЈИ МОРА ДА БУДЕ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА ЦЕНА У ПОНУДИ

Цена мора бити исказана у динарима, са и без пореза на додату вредност, са урачунатим свим трошковима које понуђач има у реализацији предметне јавне набавке, с тим да ће се за оцену понуде узимати у обзир цена без пореза на додату вредност.
Цена је фиксна и не може се мењати. До промене цене може доћи услед промене  броја ангажованих извршилаца према потребама  Наручиоца, а све у складу са  чланом 115. ЗЈН .
Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у складу са чланом 92. ЗЈН.
Ако понуђена цена укључује увозну царину и друге дажбине, понуђач је дужан да тај део одвојено искаже у динарима.
11. ПОДАЦИ О ВРСТИ, САДРЖИНИ, НАЧИНУ ПОДНОШЕЊА, ВИСИНИ И РОКОВИМА ОБЕЗБЕЂЕЊА ФИНАНСИЈСКОГ ИСПУЊЕЊА ОБАВЕЗА ПОНУЂАЧА

Понуђач,  је у обавези да достави средства финансијског обезбеђења. 

Средство обезбеђења траје најмање онолико колико траје рок за испуњење обавезе понуђача која је предмет обезбеђења.

Средство обезбеђења не може се вратити понуђачу пре истека рока трајања, осим ако је понуђач у целости испунио своју обезбеђену обавезу.

Понуђач је дужан да уз понуду достави :
 Банкарску гаранцију за озбиљност понуде  са назначеним износом од 10% од укупне вредности понуде без ПДВ-а.  Гаранција којом се банка обавезује да исплати износ гаранције, мора бити неопозива, безусловна и наплатива на први позив, без протеста – по пријему првог писаног потраживања наручиоца. Гаранцијом је обезбеђена озбиљност понуде.

Наручилац ће уновчити банкарску гаранцију дату уз понуду уколико: понуђач након истека рока за подношење понуда повуче, опозове или измени своју понуду; понуђач коме је додељен уговор благовремено не потпише уговор о јавној набавци; понуђач коме је додељен уговор не поднесе средство обезбеђења за добро извршење посла у складу са захтевима из конкурсне документације. Наручилац ће вратити банкарску гаранцију понуђачима са којима није закључен уговор, одмах по закључењу уговора са изабраним понуђачем.
Банкарска гаранција за озбиљност понуде ће бити враћена изабраном понуђачу,након закључења уговора,даном достављања Полисе осигурања и банкарске гаранције  за добро извршење посла изабраног понуђача.
Уколико понуђач не достави банкарску гаранцију за озбиљност понуде, понуда ће бити одбијена као неприхватљива.
Изабрани понуђач је дужан да достави истог дана по потписивању уговора(или у року од 7 дана):
 Полису осигурања (за услуге физичко-техничког обезбеђења) од професионалне и опште одговорности  са износом лимита покрића не мањим од 100.000.000,00 динара по једном штетном догађају, а која важи за неограничен број штетних догађаја током трајања полисе. Предметна полиса ће служити као средство обезбеђења наручиоца, односно осигурање наручиоца од одговорности изабраног понуђача за евентуално причињену штету изабраног понуђача по основу законске (опште) одговорности 
Изабрни понуђач доставља:Копију Полисе и копију свих пратећих, односно припадајућих докумената који прате полису (услови осигурања и др.).
Банкарску гаранцију за добро извршење посла у висини 10% од укупне уговорене вредности  без ПДВ-а. Гаранцијом је обезбеђено пружање услуга од стране Извршилаца услуга у складу са уговореним обавезама. Гаранција којом се банка обавезује да исплати износ гаранције, мора бити неопозива, безусловна и наплатива на први позив, без протеста – по пријему првог писаног потраживања наручиоца, којим се изјављује да је Извршилац услуга начинио пропуст у извршењу својих обавеза утврђених Уговором, без обавезе да докаже или прикаже основе или разлоге за неиспуњење Уговора. Гаранција мора имати рок важења за минимално 5 дана дужи од коначног рока за пружање услуга, с тим да се по потреби може продужити.
12. ЗАШТИТА ПОВЕРЉИВОСТИ ПОДАТАКА КОЈЕ НАРУЧИЛАЦ СТАВЉА ПОНУЂАЧИМА НА РАСПОЛАГАЊЕ, УКЉУЧУЈУЋИ И ЊИХОВЕ ПОДИЗВОЂАЧЕ 
Предметна набавка не садржи поверљиве информације које наручилац ставља на располагање.
13. ДОДАТНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ ИЛИ ПОЈАШЊЕЊА У ВЕЗИ СА ПРИПРЕМАЊЕМ ПОНУДЕ

Заинтересовано лице може, у писаном облику путем поште на адресу наручиоца:Градска општина Гроцка,Булевар ослобођења 39, електронске поште на e-mail:snezana.vuckovic@grocka.org.rs  или факсом на број:011/8500-913 тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, при чему може да укаже наручиоцу и на евентуално уочене недостатке и неправилности у конкурсној документацији, најкасније 5 дана пре истека рока за подношење понуде. 
Наручилац ће у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, одговор објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници. 

Додатне информације или појашњења упућују се са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, ЈН бр.8/19.

Ако наручилац измени или допуни конкурсну документацију 8 (осам) или мање дана пре истека рока за подношење понуда, дужан је да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда. 

По истеку рока предвиђеног за подношење понуда наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију. 

Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено. 
Комуникација у поступку јавне набавке врши се искључиво на начин одређен чланом 20. ЗЈН,  и то: 
- путем електронске поште или поште, као и објављивањем од стране наручиоца на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници;
 - ако је документ из поступка јавне набавке достављен од стране наручиоца или понуђача путем електронске поште, страна која је извршила достављање дужна је да од друге стране захтева да на исти начин потврди пријем тог документа, што је друга страна дужна да то и учини када је то неопходно као доказ да је извршено достављање.

14. ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ПОСЛЕ ОТВАРАЊА ПОНУДА И КОНТРОЛА КОД ПОНУЂАЧА ОДНОСНО ЊЕГОВОГ ПОДИЗВОЂАЧА 
После отварања понуда наручилац може приликом стручне оцене понуда да у писаном облику захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача (члан 93. ЗЈН). 
Уколико наручилац оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача. 
Наручилац може уз сагласност понуђача да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања. 

У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена.

Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. 
15. КОРИШЋЕЊЕ ПАТЕНАТА И ОДГОВОРНОСТ ЗА ПОВРЕДУ ЗАШТИЋЕНИХ ПРАВА ИНТЕЛЕКТУАЛНЕ СВОЈИНЕ ТРЕЋИХ ЛИЦА
Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица сноси понуђач.
16. НАЧИН И РОК ЗА ПОДНОШЕЊЕ ЗАХТЕВА ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА ПОНУЂАЧА СА ДЕТАЉНИМ УПУТСТВОМ О САДРЖИНИ ПОТПУНОГ ЗАХТЕВА 
Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, односно свако заинтересовано лице, који има интерес за доделу уговора у конкретном поступку јавне набавке и који је претрпео или би могао да претрпи штету због поступања наручиоца противно одредбама ЗЈН.
Захтев за заштиту права подноси се наручиоцу, а копија се истовремено доставља Републичкој комисији за заштиту права у поступцима јавних набавки (у даљем тексту: Републичка комисија). 
Захтев за заштиту права се доставља наручиоцу непосредно, електронском поштом на e-mail:snezana.vuckovic@grocka.org.rs, факсом на број 011/8500-913 или препорученом пошиљком са повратницом на адресу наручиоца:Градска општина Гроцка,Булевар ослобођења 39,11306 Гроцка.
Захтев за заштиту права се може поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим уколико ЗЈН није другачије одређено. О поднетом захтеву за заштиту права наручилац обавештава све учеснике у поступку јавне набавке, односно објављује обавештење о поднетом захтеву на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници, најкасније у року од два дана од дана пријема захтева.
Уколико се захтевом за заштиту права оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације, захтев ће се сматрати благовременим уколико је примљен од стране наручиоца најкасније седам дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања и уколико је подносилац захтева у складу са чл. 63. ст. 2. ЗЈН указао наручиоцу на евентуалне недостатке и неправилности, а наручилац исте није отклонио. 
Захтев за заштиту права којим се оспоравају радње које наручилац предузме пре истека рока за подношење понуда, а након истека рока из претходног става, сматраће се благовременим уколико је поднет најкасније до истека рока за подношење понуда. После доношења одлуке о додели уговора из чл.108. ЗЈН или одлуке о обустави поступка јавне набавке из чл. 109. ЗЈН, рок за подношење захтева за заштиту права је 10 дана од дана објављивања одлуке на Порталу јавних набавки. 
Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење понуда, а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока. 
Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати приликом подношења претходног захтева. 
Захтев за заштиту права не задржава даље активности наручиоца у поступку јавне набавке у складу са одредбама члана 150. овог ЗЈН.

Захтев за заштиту права мора да садржи: 
1) назив и адресу подносиоца захтева и лице за контакт; 
2) назив и адресу наручиоца;
3) податке о јавној набавци која је предмет захтева, односно о одлуци наручиоца; 
4) повреде прописа којима се уређује поступак јавне набавке; 
5) чињенице и доказе којима се повреде доказују; 
6) потврду о уплати таксе из члана 156. ЗЈН; 
7) потпис подносиоца.
Валидан доказ о извршеној уплати таксе, у складу са Упутством о уплати таксе за подношење захтева за заштиту права Републичке комисије, објављеном на сајту Републичке комисије, у смислу члана 151. став 1. тачка 6) ЗЈН, је: 
1. Потврда о извршеној уплати таксе из члана 156. ЗЈН која садржи следеће елементе: 

   (1) да буде издата од стране банке и да садржи печат банке; 

   (2) да представља доказ о извршеној уплати таксе, што значи да потврда мора да садржи податак да је налог за уплату таксе, односно налог за пренос средстава реализован, као и датум извршења налога. 
* Републичка комисија може да изврши увид у одговарајући извод евиденционог рачуна достављеног од стране Министарства финансија – Управе за трезор и на тај начин додатно провери чињеницу да ли је налог за пренос реализован. 

   (3) износ таксе из члана 156. ЗЈН чија се уплата врши – 120.000,00 динара; 
   (4) број рачуна: 840-30678845-06; 

   (5) шифру плаћања: 153 или 253; 

   (6) позив на број: подаци о броју или ознаци јавне набавке поводом које се подноси захтев за заштиту права; 

   (7) сврха: ЗЗП; Градска општина Гроцка, јавна набавка бр.8/19
   (8) корисник: буџет Републике Србије; 

   (9) назив уплатиоца, односно назив подносиоца захтева за заштиту права за којег је извршена уплата таксе; 

  (10) потпис овлашћеног лица банке, или 
2. Налог за уплату, први примерак, оверен потписом овлашћеног лица и печатом банке или поште, који садржи и све друге елементе из потврде о извршеној уплати таксе наведене под тачком 1, или 
3. Потврда издата од стране Републике Србије, Министарства финансија, Управе за трезор, потписана и оверена печатом, која садржи све елементе из потврде о извршеној уплати таксе из тачке 1, осим оних наведених под (1) и (10), за подносиоце захтева за заштиту права који имају отворен рачун у оквиру припадајућег консолидованог рачуна трезора, а који се води у Управи за трезор (корисници буџетских средстава, корисници средстава организација за обавезно социјално осигурање и други корисници јавних средстава), или 
4. Потврда издата од стране Народне банке Србије, која садржи све елементе из потврде о извршеној уплати таксе из тачке 1, за подносиоце захтева за заштиту права (банке и други субјекти) који имају отворен рачун код 
Поступак заштите права понуђача регулисан је одредбама чл. 138. - 166. ЗЈН.
17. РОК У КОЈЕМ ЋЕ УГОВОР БИТИ ЗАКЉУЧЕН
Уговор о јавној набавци биће достављен  понуђачу којем је додељен уговор у року од 8 дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права из члана 113. Закона. 
У случају да је поднета само једна понуда наручилац може закључити уговор пре истека рока за подношење захтева за заштиту права, у складу са чланом 112. став 2. тачка 5) Закона. 
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