КОНКУРСНA  ДОКУМЕНТАЦИЈA
                                                   ГРАДСКА   ОПШТИНА  ГРОЦКА


         ул.Булевар  ослобођења бр.39
                                                              Гроцка
ЈАВНА НАБАВКА ДОБАРА- КАНЦЕЛАРИЈСКИ МАТЕРИЈАЛ
ЈАВНА НАБАВКА МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

ЈАВНА НАБАВКА бр.2/18
фебруар 2018.године
На основу чл. 39. и 61. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС” бр. 124/12, 14/15 и 68/15 у даљем тексту: ЗЈН), чл. 6. Правилника о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова („Сл. гласник РС” бр. 86/2015), Одлуке о покретању поступка јавне набавке број 404-2-1 од 21.02.2018.године и Решења о образовању комисије за јавну набавку  бр.404-2-2 од 21.02.2018.године, за спровођење поступка јавне набавке мале вредности бр.2/18, припремљена је:
КОНКУРСНА ДОКУМЕНТАЦИЈА
за јавну набавку добара- канцеларијски материјал
 у поступку јавне набавке мале вредности 
ЈН бр. 2/18
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I  ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ

1. Подаци о наручиоцу

Наручилац: Градска општина Гроцка

Адреса: Булевар ослобођења бр.39,11306 Гроцка

Интернет страница: www.grocka.rs

Матични број: 07030495
ПИБ: 101552934
2. Врста поступка јавне набавке

Предмет јавне набавке се спроводи као јавна набавка мале вредности у складу са Законом и подзаконским актима којима су уређују јавне набавке.

3. Предмет јавне набавке

Предмет јавне набавке бр.2/18 су добра –канцеларијски материјал
ОРН: : 30192000 –канцеларијски материјал
4. Циљ поступка

Поступак јавне набавке се спроводи ради закључења уговора о јавној набавци.

5.Рок у којем ће наручилац донети одлуку о додели уговора:

Одлуку о додели уговора наручилац ће донети у року од 10  дана од дана јавног отварања понуда .

6. Резервисана јавне набавка

Није у питању резервисана јавна набавка
7. Електронска лицитација

Наручилац не спроводи електронску лицитацију.

8. Партије

Предметна јавна набавка није обликована по партијама

9. Контакт лице

Лице за контакт: Снежана Вучковић,одсек за јавне набавке, канцеларија број 7, контакт телефон: 011/8501-312 лок.122 ,е-mail адреса: snezana.vuckovic@grocka.org.rs

II  ВРСТА, ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ (СПЕЦИФИКАЦИЈЕ), КВАЛИТЕТ, КОЛИЧИНА И ОПИС ДОБАРА, РАДОВА ИЛИ УСЛУГА, НАЧИН СПРОВОЂЕЊА КОНТРОЛЕ И ОБЕЗБЕЂИВАЊА ГАРАНЦИЈЕ КВАЛИТЕТА, РОК ИЗВРШЕЊА ИЛИ ИСПОРУКЕ ДОБАРА, ЕВЕНТУАЛНЕ ДОДАТНЕ УСЛУГЕ И СЛ.
III  ТЕХНИЧКА ДОКУМЕНТАЦИЈА И ПЛАНОВИ
· ТЕХНИЧКА СПЕЦИФИКАЦИЈА 
Врста, техничке карактеристике, количина и опис

предмета јавне набавке.
Понуђена добра морају у свим аспектима одговарати захтевима наручиоца и задатим техничким карактеристикама и морају бити у складу са датом Техничком спецификацијом потребног канцеларијског материјала.

· Место испоруке су следеће адресе наручиоца :

-МЗ Калуђерица,ул.Краља Петра I бр.7/а
-МЗ Врчин,ул.29.новембра бр.25
-Управа Градске општине Гроцка,ул.Булевар ослобођења бр.39

-Зграда Скупшине Градске општине Гроцка, ул.Булевар ослобођења бр.28
-МЗ Умчари,ул.Трг Републике бр.2

-МЗ Лештане,ул.Маршала Тита бр.60

Наручилац ће од понуђача набављати робу сукцесивно у току године сходно својим потребама.Количине из спецификације су дате оквирно.Оквирне количине добара дате у наведеној спецификацији исказане су на бази процењених потреба за период од годину дана,због чега наручилац задржава право измена у погледу уговорених количина.

Рачун се испоставља на основу документа отпремнице којом се верификују квалитет и квантитет испоручених добара.

Рок плаћања се прецизира од дана пријема исправног рачуна испостављеног по отпремници верификованој испоруци добара.

СПЕЦИФИКАЦИЈА ДОБАРА
	Ред бр.
	Назив добра
	ОПИС ДОБРА
	Јед. мере
	Количина

	1
	Фломастери 24/1
	микс боја
	ком.
	50

	2
	Коверта плава
	Б6, самолепљива, мале плаве
	ком.
	2000

	3
	Коверта бела
	Самолепљиве беле коверте Б6
	ком.
	1000

	4
	Коверта бела 
	Џеп-16х23 самолепљива
	ком.
	500

	5
	Коверта бела 
	Џеп-23x33 самолепљива
	ком.
	1000

	6
	Коверте розе
	Б5 самолепљиве средње розе 175x250 mm
	ком.
	5000

	7
	Коверте жуте
	Самолепљиве, велике за А4 документа
	ком.
	3000

	8
	Коверат америкен
	Самолепљиве стандардна
	ком.
	5000

	9
	Фасцикла картон преклоп
	А4-бела, димензије 245мм x 325мм, једноделна, без лепљених клапни
	ком.
	9600

	10
	Фасцикла са кепер врпцом
	Лепенка 2мм,каширана шагрином
	ком.
	5000

	11
	Фасцикла ПВЦ са механизмом
	Пвц са металним механизмом 310х220мм
	ком.
	100

	12
	Регистратор A4-шири
	Картонски регистратор са кутијом А4 шири 
	ком.
	40

	13
	Фолије пвц „У“
	А4-кристално провидна паковање 90 микрона
	ком.
	3000

	14
	Фолија „У“са перфорацијом
	А4-кристално провидна 11 рупа,проширена, 80 микрона
	ком.
	10000

	15
	Фолија “Л“
	А4-мат провидна, 90 микрона
	ком.
	1000

	16
	Фасцикла са гумицом
	Картонска пластифицирана , од 600 грамског картона 250х347мм
	ком.
	500

	17
	Фасцикла обр.6/93
	Лепенка 2мм са клапнама, врпца и метал лептир на средини, каширана шагрином, са 2 пантљике дужине по 1 метар
	ком.
	5000

	18
	Доставнице(чл.77.
	Беле, стандардне
	ком.
	10000

	19
	Налог за књижење
	Блок-свеска А4 стандардно офсет
	ком.
	10

	20
	Налог за уплату 
	Обр.1, блок, стандардно 1+1
	ком.
	50

	21
	Налог за исплату 
	Обр.2 ,блок,стандардно 1+1
	ком.
	30

	22
	Налог за пренос 
	Обр.3, В6,стандардно, блок 1+1
	ком.
	10

	23
	Налог благајни –исплати
	Блок,а5,стандардно, нцр
	ком.
	30

	24
	Налог благајни –наплати
	Блок,А5,стандардно, нцр
	ком.
	30

	25
	Налог за кориш.сл. возила
	Блок А5,меке корице,стандардно 
	ком.
	20

	26
	Књига примљених рачуна
	А4 стандардно, тврд повез
	ком.
	3

	27
	Блок призн.
	А5 стандардно, нцр
	ком.
	10

	28
	Дневник благајне
	А4 НЦР, свеска стандардно
	ком.
	10

	29
	Пописне листе основних средстава
	Блок,стандардно, нцр,А3 
	ком.
	10

	30
	Књига требовања А5
	Блок,стандардно, нцр
	ком.
	120

	31
	Уписник за оверавање потписа, рукописа и преписа
	Обр.бр.11/40
	ком.
	40

	32
	Адинг ролна                   
	57/48, висок квалитет са јасном копијом 1+0
	ком.
	50

	33
	Трака за рачунску машину
	Црно-црвена, дужина 8,9цм и ширина 3,7цм
	ком.
	10

	34
	Књига реверса
	Блик,А5,стандардно, нцр
	ком.
	10

	35
	Регистар свеска Б4 200 листа азбука
	Б4,тврди повез
	ком.
	10

	36
	Факс ролна
	210ммх30м, високог квалитета
	ком.
	5

	37
	Фотокопир папир А3
	За фотокопир апарате,бели,стандардни,1/500,ISO 9706
	ком.
	360

	38
	Фотокопир папир А4
	За фотокопир апарате и штампаче, бели високог квалитета – А класе
	ком.
	3600

	39
	Папир за матрични штампач 1+1
	Табулир 240х12 1+1, 1000 преклопа
	ком.
	10

	40
	ВК хартија
	А3  паковање 1/250
	рисева
	90

	41
	Индиго ручни
	Плава боја, А4, стандардно паковање  1/100 листова
	пак
	6

	42
	Паус папир
	А4, беле боје 92 гр 1/250
	риса
	4

	43
	Свеска А4
	Тврде корице,велике коцке,висок квал.100листова 
	ком.
	20

	44
	Свеска А4
	Меке корице, линије 52 листа
	ком.
	20

	45
	Свеска А4
	Тврде корице, линије 100 листова
	ком.
	20

	46
	Свеска А5
	Тврде корице,коцке 100 листова
	ком.
	20

	47
	Свеска А5
	Меки корице,коцке 52 листа
	ком.
	20

	48
	Књ.примљене поште на личност
	А4,стандардно
	ком.
	10

	49
	Скраћени деловодник
	А4,тврде корице,стандардно
	ком.
	10

	50
	Књига излазних фактура
	А4,тврде корице,стандардно
	ком.
	4

	51
	Роковник
	Б5,еко кожа,240 страна
	ком.
	25

	52
	Спајалице
	Металне, 30мм, поцинковане, угласте, кутија 100 комада
	ком.
	350

	53
	Магнетна кутија за спајалице
	Округла, пвц,58х72мм
	ком.
	80

	54
	Муниција за хефталицу
	Жута, квалитетна, 24/6, кутија паковање 1/1000
	ком.
	200

	55
	Хефталица Delta или одговарајуће
	Метална клешта, спаја минимално 30 листова, 
	ком.
	80

	56
	Јастуче за печате
	Веће, за штамбиље, стандардно, метално 
	ком.
	20

	57
	Јастуче за печате
	Мање,стандардно,за округле печате,метално
	ком.
	20

	58
	Kоректор "Retype" или „одговарајуће“
	Течни, 20мл
	ком.
	80

	59
	Охо лепак или „одговарајуће“
	Течни, универзални,да лепи картон,папир,тежине 40гр 
	ком.
	40

	60
	Коректор трака, "Retype" или „одговарајуће“
	5мм х 8м преко кога се одмах пише
	ком.
	30

	61
	Лењир
	30цм,пвц,провидни,стандардни
	ком.
	20

	62
	Резач за оловке
	Метални,стандардни
	ком.
	20

	63
	Овлаживач прстију
	Пвц,округло постоље са сунђером,стандардно
	ком.
	18

	64
	Бушилица
	Велика, метална, биши више од 35 листова
	ком.
	20

	65
	Дигитрон
	Велики, пвц, 14 цифара
	ком.
	20

	66
	Канап тањи
	500гр., стандардно, квалитетна кудеља
	ком.
	20

	67
	Графитна оловка
	ХБ,отпорна на ломљење, са гумицом
	ком.
	80

	68
	Техничка оловка Stabilo или „одговарајуће“
	Метална са гумицом, дебљина 0,5мм
	ком.
	35

	69
	Мине за тех.оловку„ротринг“ или одговарајуће
	0,5мм ,
	ком.
	35

	70
	Хемијска оловка, пише плаво Stabilo или“ одговарајуће“
	Дебљина врх 0,7,тело од пвц-а
	ком.
	1200

	71
	Пластичне фасцикле
	A4 са дугметом
	ком.
	10

	72
	Обележивачи страна у боји
	1/25 у пет боја
	ком.
	20

	73
	Жичана корпа за смеће
	црна или сребрн, висине 30 цм пречника 26 цм
	ком.
	10

	74
	Фломастер пише црвено Stabilo  „одговарајуће“
	Универзални,могућност писања по металу,пластици,стаклу,отпоран на воду,дебљина 1,0мм
	ком.
	30

	75
	Фломастер Stabilo пише црно или „одговарајуће“
	Универзални,могућност писања по металу,пластици,стаклу,отпоран на воду,дебљина 1,0мм
	ком.
	30

	76
	Маркер  Stabilo пише црно или одговарајуће
	Универзални,квалитетни
	ком.
	300

	77
	Маркер  Stabilo пише црвено или „одговарајуће“
	Универзални,квалитетни
	ком.
	100

	78
	Сигнири
	Паковање 4/1, 2 – 5 мм ширина трага
	ком.
	350

	79
	Селотејп
	15ммх33м,провидан,акрилни лепак без мириса
	ком.
	400

	80
	Гумица за брисање
	Брише траг графитне оловке,да не оштети папир,мекана израђена од вештачког материјала 
	ком.
	60

	81
	Расхефтивач
	Комадно, метал-пвц
	ком.
	20

	82
	Блок за белешке
	А5-Меке корице,коцке
	ком.
	10

	83
	Самолеп.блок
	За поруке,бела боја,75х75 
	ком.
	500

	84
	Блок коцка поруке
	Беле боје,димензија 95х95 500 листа
	ком.
	90

	85
	Сталак за оловке
	Жичани,димензије 10цмх10цм 
	ком.
	20

	86
	Mаказе
	Са челичном оштрицом дужине 21цм
	ком.
	20

	87
	Нож за отварање поште
	Челичне оштрице са ПВЦ или дрвеном дршком
	ком.
	10

	88
	Печатни восак
	Црвене боје,стандардно, топи се 
	ком.
	6

	89
	Јемственик 
	100м, високи квалитет
	ком.
	30

	90
	Сталак за селотејп
	Пвц,за лепљиве траке до 25мм,траке се једноставно мењају
	ком.
	16

	91
	CD-RW 700MB
	Пиши бриши,у ПВЦ кутији
	ком.
	1000

	92
	DVD-R
	Data/video у ПВЦ кутији
	ком.
	2000

	93
	Омот за цд пластични
	Стандардни,пвц
	ком.
	1000

	94
	Омот за цд папирни
	стандардни
	ком.
	2000

	95
	Сребрна етикета
	може да се штампају бројеви на њима на ласерском штампачу,паковање 1/25
	ком.
	4

	96
	Рачунска машина
	Квалитетна, велика са адинг ролном 57мм,
	ком.
	4

	97
	Планер
	Годишњи планер са обележеним датумима и данима  на свакој страни по седам дана 
	ком.
	5

	98
	М Образац
	стандардно
	ком.
	200

	99
	Омот списа за парнице
	стандардно
	ком.
	100

	100
	Персонални досије
	стандардно
	ком.
	10

	101
	Улошци  за стони календар
	Димензија:135мм x 145мм
	ком.
	20

	102
	Самолепљиве етикете
	Формат А4 101x57мм(10ком по страни),1/100
	пак
	1

	103
	Подлога за миша
	Стандардних димензија и материјала
	ком.
	20

	104
	УСБ флеш 32гб
	За чување података,стандардан
	ком.
	12

	105
	Тастатура
	Усб, српска слова,стандардна
	ком.
	15

	106
	Миш
	Усб, стандардан
	ком.
	19

	107
	Каблови УСБ
	Стандардни, 1,5 м, за штампаче
	ком.
	25

	108
	Тонер HP Q2612a
	У оригиналном паковању, са гаранцијом произвођача, нерепариран – оригинални производ 
	ком.
	45

	109
	Tонер HP CB285a
	У оригиналном паковању, са гаранцијом произвођача, нерепариран – оригинални производ 
	ком.
	68

	110
	Tонер HP CB435a
	У оригиналном паковању, са гаранцијом произвођача, нерепариран – оригинални производ 
	ком.
	48

	111
	Рибон LQ 800 epson
	У оригиналном паковању, са гаранцијом произвођача, нерепариран – оригинални производ 
	ком.
	5

	112
	Батерије ААА
	1,5 V, алкалне
	ком.
	400

	113
	Батерије АА
	1,5 V, алкалне
	ком.
	100

	114
	Батерија 9V алкална
	Квалитетна, за микрофоне
	ком.
	100

	115
	Табла плутана 60х90
	Алуминијумски рам, квалитетна
	ком.
	18

	116
	Велика хефт машина
	преко 60 листа 
	ком.
	1

	117
	Мали регистратор А4
	уски,
	ком.
	10

	118
	Звучник
	са УСБ улазом
	ком.
	4

	119
	УСБ флеш 16гб
	За чување података,стандардан
	ком.
	14

	120
	УСБ флеш  8гб
	За чување података, стандардн
	ком.
	14

	121
	Хемијска оловка Пилот ацробалл бг 0,7 плава или одговарајућа
	0,7 дебљина плавог трага, гел 
	ком.
	30

	122
	Датумар обични
	8 бројева на окретање
	ком.
	14

	123
	Лупа
	школска
	ком.
	4

	124
	Фах ролне(кхft171cx)210x50
	210ммх50м, високог квалитета
	ком.
	10

	125
	Жичана чаша за спајалице
	округла, црна ии сребрна,пречника 2,5 цм и висине 10 цм
	ком.
	30

	126
	Жичана чаша за оловке
	округла, црна ии сребрна,пречника 8 цм и висине 10 цм
	ком.
	20

	127
	Напајање 500W
	500W прилагођено уградњи у класичне пс рачунаре
	ком.
	9

	128
	Хамер папир   Fabriano или одговарајући
	100x70 220г микс боја 
	ком.
	20

	129
	Коверат бели самолепљиви 30x40 Pigna или одговарајући
	са преклопом на ужој страни 
	ком.
	300

	130
	Креп папир  Koh-i-nor или одговарајући
	микс боја интезивнх
	ком.
	10

	131
	Лепенка рефлекс 
	100x70 2mm
	табак
	20

	132
	Папир самолепљиви 105x48 
	105x48, 12 налепница на папиру А4 формата
	ком.
	10

	133
	Папир самолепљиви 297x210
	297x210
	ком.
	10

	134
	Налепнице за ЦД 117мм беле
	две на листу А4 100 листа у кутији
	ком.
	5

	135
	Папир за матрични штампач 1+1 образац број 3
	Табулир 240х12 1+1, 1000 преклопа образац број 3 налог за пренос
	кутија
	1

	136
	Папир за плотер 80г 297мм у ролни дужине 50м  Fabriano или одговарајући
	Папир у ролни оффсет 80г 297мм
	ком.
	2

	137
	Папир за плотер 80г 420мм у ролни дужине 50м  Fabriano или одговарајући
	Папир у ролни оффсет 80г 420мм
	ком.
	2

	138
	Папир за плотер 80г 610мм у ролни дужине 50м  Fabriano или одговарајући
	Папир у ролни оффсет 80г 610мм
	ком.
	2

	139
	Папир за плотер 80г 1067мм у ролни дужине 50м  Fabriano или одговарајући
	Папир у ролни оффсет 80г 1067мм
	ком.
	1

	140
	Образац М4-К
	Образац М4-К
	ком.
	50

	141
	Позив за странку по зуп-у
	А5 офсет 1/1 са перфорацијом Обр.7
	ком.
	5000

	142
	Путни налог за службене послове 
	А5 офсет 100/1
	ком.
	30

	143
	Батерија пуњива АА минимум     2700 mAh
	 минимум     2700 mAh
	ком.
	28

	144
	Батерија пуњива ААА минимум     970 mAh
	 минимум     970 mAh
	ком.
	28

	145
	Пуњач за пуњење батерија
	АА/ААА/Ц/Д/9V 
	ком.
	4

	146
	Батерија пуњива 9V 
	минимум 300 mAh
	ком.
	4

	147
	Хемијска оловка пише зелено BIC orange или одговарајућа
	Дебљина врх 0,7,тело од пвц-а
	ком.
	100

	148
	Јастуче за печат  "Trodat" или одговарајући
	плаво, димензоја 160*90мм у пластицној кутији 
	ком.
	7

	149
	Коректор у оловци "Pritt" или одговарајуци
	бели траг
	ком.
	20

	150
	Кожна фасцикла / бизнис план димензија 350*250  
	Пресвлака од еко козже,са сунђером деблјине 1 мм са предње стране, тегет плаве боје, , да мозе да се одложи документ димензија 345*245
	ком.
	20

	151
	Маркер ОХП мултимарк у димензијама Ф,С,М у више боја "Faber-castell" или одговарајући
	Да може да пише по стаклу, дисковима и другим глатким површинама , да има гумицу на врху која брише траг са стакла
	ком.
	80

	152
	Налепнице за цене беле једерман
	беле самолпљиве
	ком.
	10

	153
	Муниција за хефталицу 23/10
	Жута, квалитетна, 23/10, кутија паковање 1/1000
	ком.
	10

	154
	Подлога за писање са штипаљком металном
	ПВЦ подлога за папир са клипсом димензије за А4 папир
	ком.
	10

	155
	Селотејп трака прозирна 24*60
	Ширина траке 24мм, дужине 33м
	ком.
	10

	156
	Селотејп траја прозирна и мат 48*50
	Ширина траке 48мм, дужина 30м
	ком.
	72

	157
	Читач картица
	личне карте, саобраћајне, здравствене књижице
	ком.
	10

	158
	Микро СД каритце класе 10 16 гб
	Микро мемориска картица за телефоне, фотоапарате са адаптером за читач
	ком.
	6

	159
	Микро СД каритце класе 10 32 гб
	Микро мемориска картица за телефоне, фотоапарате са адаптером за читач
	ком.
	8

	160
	Аутомат за печа  "Trodat" или одговарајући
	пречник 3 цм, плаво јастуче
	ком.
	10

	161
	Инспекциски блокови А4
	А4, НЦР, 100 лоста
	ком.
	200

	162
	Украсна кеса 35*45*10
	Пластифицирани кунсзрук, са дршком од свиленог канапа
	ком.
	1000

	163
	Диплома 230*330
	Кунзрук 350г
	ком.
	400

	164
	Балон 1/1 већи на штапићу
	микс боја
	ком.
	600

	165
	Продужни кабл 5м
	минимум 6 језгра са осигурчем и прекидачем 
	ком.
	10

	166
	Чаша пвц
	0,2 литра
	ком.
	1000

	167
	Фолије пвц „У“
	130миц
	ком.
	500

	168
	Табла бела магнетна
	 алуминијумски рам,60*90 
	ком.
	9

	169
	Табла за флип чарт
	на точкићима, 100*70
	ком.
	3

	170
	Блок за флип чарт
	50 листа 80г
	ком.
	20

	171
	Тонер ХП 79а
	оригинално паковање са холограмом произвођача на кутији
	ком.
	24

	172
	Преградни картон
	А4 са 4 рупе 220г
	ком.
	100


                                         М.П.                                           Потпис овлашћеног лица

                                                                                 ____________________________

III  УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗЈН И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА
ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ

Право на учешће у поступку предметне јавне набавке има понуђач који испуњава обавезне услове за учешће, дефинисане чланом 75. ЗЈН, а испуњеност обавезних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, понуђач доказује на начин дефинисан у следећој табели, и то:
	Р.бр
	ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ
	НАЧИН ДОКАЗИВАЊА

	1.
	Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН);


	ИЗЈАВА (Образац 5.), којом понуђач под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. ст. 1. тач. 1) до 4) и став 2. ЗЈН, дефинисане овом конкурсном документацијом


	2.
	Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН);


	

	3.
	Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН);

	

	4.
	Да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да нема забрану обављања делатности која је на снази у време. подношења понуде (чл. 75. ст. 2. ЗЈН).
	


ДОДАТНИ УСЛОВИ

Понуђач који учествује у поступку предметне јавне набавке мора испунити додатне услове за учешће у поступку јавне набавке, дефинисане овом конкурсном документацијом, а испуњеност додатних услова понуђач доказује на начин дефинисан у наредној табели, и то:

	Р.бр.
	ДОДАТНИ УСЛОВИ
	НАЧИН ДОКАЗИВАЊА

	1.
	ТЕХНИЧКИ КАПАЦИТЕТ
	копија саобраћајне дозволе или потврда о регистрацији возила. Уколико понуђач изнајмљује возила, осим копије саобраћајне дозволе понуђач је у обавези да достави и уговор о закупу

возила.


	
	Да  понуђач  поседује најмање 3( три) доставна возила; 

	

	2.


	КАДРОВСКИ  КАПАЦИТЕТ

да у моменту подношења понуде има у радном односу најмање 8(осам) запослених лица која раде на пословима који су непосредној вези са  предметном јавном набавком.


	М Обрасци или  копије радних књижица или уговори о раду за запослена

и по другом основу радно ангажована лица сходно одредбама Закона о раду 


УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА
Испуњеност обавезних услова за учешће у поступку предметне јавне

набавке наведних у табеларном приказу обавезних услова под редним

бројем 1, 2, 3 и 4., у складу са чл. 77. ст. 4. ЗЈН, понуђач доказује

достављањем ИЗЈАВЕ (Образац 5), којом под пуном материјалном и кривичном
одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне

набавке из чл. 75. ст. 1. тач. 1) до 4), чл. 75. ст. 2.

Испуњеност додатног услова за учешће у поступку предметне јавне

набавке наведног у табеларном приказу додатних услова под редним

бројем 1 и 2 понуђач доказује достављањем наведених копија уз понуду.
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, у складу са

чланом 80. ЗЈН, подизвођач мора да испуњава обавезне услове из члана

75. став 1. тач. 1) до 4) ЗЈН. У том случају понуђач је дужан да за

подизвођача достави ИЗЈАВУ подизвођача (Образац 6) потписану од стране овлашћеног лица подизвођача и оверену печатом. 
Уколико понуду подноси група понуђача, сваки понуђач из групе

понуђача мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до

4) ЗЈН, а додатне услове испуњавају заједно. У том случају ИЗЈАВА

(Образац 5), мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђачаи оверена печатом.
· Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.
· Наручилац може пре доношења одлуке о додели уговора да затражи од понуђача, чија је понуда оцењена као најповољнија, да достави копију доказа о испуњености услова, а може и да затражи на увид оригинал или оверену копију свих или појединих доказа о испуњености услова. Ако понуђач у остављеном, примереном року који не може бити краћи од пет дана, не достави тражене доказе, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. 
Уколико наручилац буде захтевао достављање доказа о испуњености обавезних  услова за учешће у поступку предметне јавне набавке (свих или појединих доказа о испуњености услова), понуђач ће бити дужан да достави:

· ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ
1) Чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН, услов под редним бројем 1. наведен у табеларном приказу обавезних услова – Доказ: 
Правна лица: Извод из регистра Агенције за привредне регистре, односно извод из регистра надлежног привредног суда; 
Предузетници: Извод из регистра Агенције за привредне регистре,, односно извод из одговарајућег регистра.
2) Чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН, услов под редним бројем 2. наведен у табеларном приказу обавезних услова – Доказ:
Правна лица: 1) Извод из казнене евиденције, односно уверењe основног суда на чијем подручју се налази седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре.Напомена: Уколико уверење Основног суда не обухвата податке из казнене евиденције за кривична дела која су у надлежности редовног кривичног одељења Вишег суда, потребно је поред уверења Основног суда доставити И УВЕРЕЊЕ ВИШЕГ СУДА на чијем подручју је седиште домаћег правног лица, односно седиште представништва или огранка страног правног лица, којом се потврђује да правно лице није осуђивано за кривична дела против привреде и кривично дело примања мита; 2) Извод из казнене евиденције Посебног одељења за организовани криминал Вишег суда у Београду, којим се потврђује да правно лице није осуђивано за неко од кривичних дела организованог криминала; 3) Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да законски заступник понуђача није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре и неко од кривичних дела организованог криминала (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта законског заступника). Уколико понуђач има више зсконских заступника дужан је да достави доказ за сваког од њих. 
Предузетници и физичка лица: Извод из казнене евиденције, односно уверење надлежне полицијске управе МУП-а, којим се потврђује да није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (захтев се може поднети према месту рођења или према месту пребивалишта).
Докази не могу бити старији од два месеца пре отварања понуда.
3) Чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН, услов под редним бројем 3. наведен у табеларном приказу обавезних услова  - Доказ: 
Уверење Пореске управе Министарства финансија да је измирио доспеле порезе и доприносе и уверење надлежне управе локалне самоуправе да је измирио обавезе по основу изворних локалних јавних прихода или потврду надлежног органа да се понуђач налази у поступку приватизације. 
Докази не могу бити старији од два месеца пре отварања понуда.
· ДОДАТНИ УСЛОВИ
Понуђач је дужан да уз понуду достави за:
1) Технички  капацитет, услов под редним бројем 1. наведен у табеларном приказу додатних услова – Доказ:
                        копија саобраћајне дозволе или потврда о регистрацији возила. 
                       Уколико понуђач изнајмљује возила, осим копије саобраћајне  

                       дозволе понуђач је у обавези да достави и уговор о закупувозила;

2) Кадровски капацитет, услов под редним бројем 2. наведен у    

табеларном приказу додатних услова – Доказ:
                       М Обрасци или копије радних књижица или уговори о раду за  

                      запослена и по другом основу радно ангажована лица сходно  

                      одредбама  Закона о раду
Понуђачи који су регистровани у Регистру понуђача који води Агенција за привредне регистре не достављају доказе о испуњености услова из члана 75. став 1. тачке 1) до 4) ЗЈН, сходно чл. 78. ЗЈН.
Понуђач није дужан да доставља доказе који су јавно доступни на интернет страницама надлежних органа .
Уколико је доказ о испуњености услова електронски документ, понуђач доставља копију електронског документа у писаном облику, у складу са законом којим се уређује електронски документ.
Ако се у држави у којој понуђач има седиште не издају тражени докази, понуђач може, уместо доказа, приложити своју писану изјаву, дату под кривичном и материјалном одговорношћу оверену пред судским или управним органом, јавним бележником или другим надлежним органом те државе.
Ако понуђач има седиште у другој држави, наручилац може да провери да ли су документи којима понуђач доказује испуњеност тражених услова издати од стране надлежних органа те државе.
IV КРИТЕРИЈУМ ЗА ИЗБОР НАЈПОВОЉНИЈЕ ПОНУДЕ
Избор најповољније понуде наручилац ће извршити применом критеријума ,,економски најповољнија понуда“. 
ОПИС И ВРЕДНОСНО ИЗРАЖАВАЊЕ КРИТЕРИЈУМА:
Избор између прихватљивих понуда применом критеријума „економски најповољнија понуда“, вршиће се рангирањем понуда на основу следећих елемената критеријума и пондера одређених за те критеријуме:

	Ред.

Бр.
	Елементи критеријума
	Пондери



	1
	УКУПНА ЦЕНА ДОБАРА
	70

	2
	РОК ИСПОРУКЕ
	             30

	УКУПНО:
	100


            НАЧИН ПРИМЕНЕ МЕТОДОЛОГИЈЕ ДОДЕЛЕ ПОНДЕРА
I УКУПНА ЦЕНА ДОБАРА: максимално 70 пондера

табела са пондерима

	Р.б.
	Опис
	Пондери

	1.
	најнижа понућена цена
	70



Вредновање осталих понуда за овај елемент критеријума израчунава се по формули:

Најнижа понуђена укупна цена х максималан број пондера

Укупна цена из понуде која се рангира

II РОК ИСПОРУКЕ: максимално 30 пондера

табела са пондерима

	Р.б.
	Опис
	Пондери

	1.
	Најкраћи рок испоруке
	30


Вредновање осталих понуда за овај елемент критеријума израчунава се по формули:
Најкраћи понуђени рок испоруке х максималан број пондера

            Понуђени рок испоруке  који се рангира

*Испорука добара вршиће се сукцесивно  на основу  писменог захтева  наручиоца са количинама , врсти добара и месту испоруке.
      * Место  испоруке су следеће  адресе Наручиоца :
-МЗ Калуђерица,ул.Краља Петра I бр.7/а

-МЗ Врчин,ул.29.новембра бр.25

-Управа Градске општине Гроцка,ул.Булевар ослобођења бр.39

-Зграда Скупшине Градске општине Гроцка, ул.Булевар ослобођења бр.28
-МЗ Умчари,ул.Трг Републике бр.2

-МЗ Лештане,ул.Маршала Тита бр.60

Елементи критеријума, односно начин на основу којих ће наручилац извршити доделу уговора у ситуацији када постоје две или више понуда са једнаким бројем пондера или истом понуђеном ценом 

Уколико након извршеног бодовања, две или више понуда имају једнак број пондера, као најповољнија понуда,биће  изабрана она понуда која има већи број пондера по основу критеријума „краћи рок испоруке“ као једног од елемената критеријума.

Уколико две или више понуда имају једнак број пондера по основу критеријума „краћи рок испоруке“, биће изабрана она понуда која има већи број пондера по основу критеријума „дужи рок плаћања“.
Уколико две или више понуда имају једнак број пондера по свим наведеним критеријумима, биће изабрана она понуда у којој је  дужи рок важења понуде.
V ОБРАЦИ КОЈИ ЧИНЕ САСТАВНИ ДЕО ПОНУДЕ
Саставни део понуде чине следећи обрасци:

1) Потписана и печатом оверена „Техничка спецификација“

2)Образац понуде (Образац 1);
3)Образац структуре понуђене цене, са упутством како да се попуни (Образац 2); 
4)Образац трошкова припреме понуде (Образац 3); 
5)Образац изјаве о независној понуди (Образац 4);
6)Образац изјаве понуђача о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке - чл. 75. ЗЈН, наведених овом конурсном докумнтацијом, (Образац 5);
7)Образац изјаве подизвођача о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке  - чл. 75. ЗЈН, наведених овом конкурсном документацијом (Образац 6).
      8) Попуњен, потписан и печатом оверен модел уговора, чиме понуђач  

         потврђује да  прихвата услове из модела уговора. 
     9)Образац изјаве понуђача о достављању средства финансијског   

     обезбеђења (Образац 7)
                                                                                                           (ОБРАЗАЦ 1)

ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ
Понуда бр __________ од ___________   за јавну   набавку добара – канцеларијски материјал у поступку јавне набавке мале вредности број 2/18. 
1)ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ
	Назив понуђача:

	

	Адреса понуђача:

	

	Матични број понуђача:

	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):

	


	Име особе за контакт:

	

	Електронска адреса понуђача (e-mail):

	

	Телефон:

	

	Телефакс:

	

	Број рачуна понуђача и назив банке:

	

	Лице овлашћено за потписивање уговора
	


2) ПОНУДУ ПОДНОСИ: 
	А) САМОСТАЛНО 

	Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ


Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача
3) ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ 

	1)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	

	2)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача
4) ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ  У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ

	1)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	2)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	3)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	


Напомена: 
Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.
5) ЦЕНА И КОМЕРЦИЈАЛНИ УСЛОВИ ПОНУДЕ
УКУПНА ПОНУЂЕНА ЦЕНА ИЗНОСИ:______________________ динара без ПДВ-,а а______________________динара са ПДВ-ом
	Место испоруке:
	Испорука ће се вршити на следећим адресама:
-МЗ Калуђерица,ул.Краља Петра I бр.7/а

-МЗ Врчин,ул.29.новембра бр.25

-Управа градске општине Гроцка,ул.Булевар ослобођења бр.39

-Зграда Скупшине градске општине Гроцка, ул.Булевар ослобођења бр.28
-МЗ Умчари,ул.Трг Републике бр.2

-МЗ Лештане,ул.Маршала Тита бр.60



	Рок  плаћања:

(не краћи од 15 ни дужи од 45 дана)
	__________   дана од дана пријема исправног рачуна; 
 /у данима/       


	Рок важења понуде:
(не краћи од 30 дана)
	__________  дана од дана отварања понуда
/у данима/       

	Период и начин испоруке добара
	Сукцесивна испорука добара  од дана закључења уговора до 31.12.2018.године


	Рок испоруке добара :

	____________дана од дана пријема писменог захтева 
/у данима/       Наручиоца са спецификацијом количина и врсте     

                        добара 



	Рок испоруке по
Рекламацији  добара:
	у року од  2(два) дана по пријему писане рекламације купца


	Гаранција за испоручена  добра(тонери и рибони)
(не краћи од 12 месеци)
	____________        месеци од дана испоруке добара

/у месецима/


Датум 

                                                                                      Понуђач
________________________               М.П.
                   _____________________                                      
Напомене:
Образац понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду,група понуђача може да овласти једног понуђача из групе понуђача који ће попунити, потписати и печатом оверити образац понуде или да образац понуде потпишу и печатом овере сви понуђачи из групе понуђача (у том смислу овај образац треба прилагодити већем броју потписника)
(ОБРАЗАЦ 2)

ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ СА УПУТСТВОМ КАКО ДА СЕ ПОПУНИ
	Ред бр.
	Назив добра
	ОПИС ДОБРА
	Јед. мере
	Количина
	Јед. Цена без ПДВ-а
	Јед. Цена са ПДВ-ом
	Укупна цена без ПДВ-а
	Укупна цена са ПДВ-ом

	(1)
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Фломастери 24/1
	микс боја
	ком.
	50
	 
	 
	 
	 

	2
	Коверта плава
	Б6, самолепљива, мале плаве
	ком.
	2000
	 
	 
	 
	 

	3
	Коверта бела
	Самолепљиве беле коверте Б6
	ком.
	1000
	 
	 
	 
	 

	4
	Коверта бела 
	Џеп-16х23 самолепљива
	ком.
	500
	 
	 
	 
	 

	5
	Коверта бела 
	Џеп-23x33 самолепљива
	ком.
	1000
	 
	 
	 
	 

	6
	Коверте розе
	Б5 самолепљиве средње розе 175x250 mm
	ком.
	5000
	 
	 
	 
	 

	7
	Коверте жуте
	Самолепљиве, велике за А4 документа
	ком.
	3000
	 
	 
	 
	 

	8
	Коверат америкен
	Самолепљиве стандардна
	ком.
	5000
	 
	 
	 
	 

	9
	Фасцикла картон преклоп
	А4-бела, димензије 245мм x 325мм, једноделна, без лепљених клапни
	ком.
	9600
	 
	 
	 
	 

	10
	Фасцикла са кепер врпцом
	Лепенка 2мм,каширана шагрином
	ком.
	5000
	 
	 
	 
	 

	11
	Фасцикла ПВЦ са механизмом
	Пвц са металним механизмом 310х220мм
	ком.
	100
	 
	 
	 
	 

	12
	Регистратор A4-шири
	Картонски регистратор са кутијом А4 шири 
	ком.
	40
	 
	 
	 
	 

	13
	Фолије пвц „У“
	А4-кристално провидна паковање 90 микрона
	ком.
	3000
	 
	 
	 
	 

	14
	Фолија „У“са перфорацијом
	А4-кристално провидна 11 рупа,проширена, 80 микрона
	ком.
	10000
	 
	 
	 
	 

	15
	Фолија “Л“
	А4-мат провидна, 90 микрона
	ком.
	1000
	 
	 
	 
	 

	16
	Фасцикла са гумицом
	Картонска пластифицирана , од 600 грамског картона 250х347мм
	ком.
	500
	 
	 
	 
	 

	17
	Фасцикла обр.6/93
	Лепенка 2мм са клапнама, врпца и метал лептир на средини, каширана шагрином, са 2 пантљике дужине по 1 метар
	ком.
	5000
	 
	 
	 
	 

	18
	Доставнице(чл.77.
	Беле, стандардне
	ком.
	10000
	 
	 
	 
	 

	19
	Налог за књижење
	Блок-свеска А4 стандардно офсет
	ком.
	10
	 
	 
	 
	 

	20
	Налог за уплату 
	Обр.1, блок, стандардно 1+1
	ком.
	50
	 
	 
	 
	 

	21
	Налог за исплату 
	Обр.2 ,блок,стандардно 1+1
	ком.
	30
	 
	 
	 
	 

	22
	Налог за пренос 
	Обр.3, В6,стандардно, блок 1+1
	ком.
	10
	 
	 
	 
	 

	23
	Налог благајни –исплати
	Блок,а5,стандардно, нцр
	ком.
	30
	 
	 
	 
	 

	24
	Налог благајни –наплати
	Блок,А5,стандардно, нцр
	ком.
	30
	 
	 
	 
	 

	25
	Налог за кориш.сл. возила
	Блок А5,меке корице,стандардно 
	ком.
	20
	 
	 
	 
	 


	26
	Књига примљених рачуна
	А4 стандардно, тврд повез
	ком.
	3
	 
	 
	 
	 

	27
	Блок призн.
	А5 стандардно, нцр
	ком.
	10
	 
	 
	 
	 

	28
	Дневник благајне
	А4 НЦР, свеска стандардно
	ком.
	10
	 
	 
	 
	 

	29
	Пописне листе основних средстава
	Блок,стандардно, нцр,А3 
	ком.
	10
	 
	 
	 
	 

	30
	Књига требовања А5
	Блок,стандардно, нцр
	ком.
	120
	 
	 
	 
	 

	31
	Уписник за оверавање потписа, рукописа и преписа
	Обр.бр.11/40
	ком.
	40
	 
	 
	 
	 

	32
	Адинг ролна                   
	57/48, висок квалитет са јасном копијом 1+0
	ком.
	50
	 
	 
	 
	 

	33
	Трака за рачунску машину
	Црно-црвена, дужина 8,9цм и ширина 3,7цм
	ком.
	10
	 
	 
	 
	 

	34
	Књига реверса
	Блик,А5,стандардно, нцр
	ком.
	10
	 
	 
	 
	 

	35
	Регистар свеска Б4 200 листа азбука
	Б4,тврди повез
	ком.
	10
	 
	 
	 
	 

	36
	Факс ролна
	210ммх30м, високог квалитета
	ком.
	5
	 
	 
	 
	 

	37
	Фотокопир папир А3
	За фотокопир апарате,бели,стандардни,1/500,ISO 9706
	ком.
	360
	 
	 
	 
	 

	38
	Фотокопир папир А4
	За фотокопир апарате и штампаче, бели високог квалитета – А класе
	ком.
	3600
	 
	 
	 
	 

	39
	Папир за матрични штампач 1+1
	Табулир 240х12 1+1, 1000 преклопа
	ком.
	10
	 
	 
	 
	 

	40
	ВК хартија
	А3  паковање 1/250
	рисева
	90
	 
	 
	 
	 

	41
	Индиго ручни
	Плава боја, А4, стандардно паковање  1/100 листова
	пак
	6
	 
	 
	 
	 

	42
	Паус папир
	А4, беле боје 92 гр 1/250
	риса
	4
	 
	 
	 
	 

	43
	Свеска А4
	Тврде корице,велике коцке,висок квал.100листова 
	ком.
	20
	 
	 
	 
	 

	44
	Свеска А4
	Меке корице, линије 52 листа
	ком.
	20
	 
	 
	 
	 

	45
	Свеска А4
	Тврде корице, линије 100 листова
	ком.
	20
	 
	 
	 
	 

	46
	Свеска А5
	Тврде корице,коцке 100 листова
	ком.
	20
	 
	 
	 
	 

	47
	Свеска А5
	Меки корице,коцке 52 листа
	ком.
	20
	 
	 
	 
	 

	48
	Књ.примљене поште на личност
	А4,стандардно
	ком.
	10
	 
	 
	 
	 

	49
	Скраћени деловодник
	А4,тврде корице,стандардно
	ком.
	10
	 
	 
	 
	 

	50
	Књига излазних фактура
	А4,тврде корице,стандардно
	ком.
	4
	 
	 
	 
	 

	51
	Роковник
	Б5,еко кожа,240 страна
	ком.
	25
	 
	 
	 
	 

	52
	Спајалице
	Металне, 30мм, поцинковане, угласте, кутија 100 комада
	ком.
	350
	 
	 
	 
	 

	53
	Магнетна кутија за спајалице
	Округла, пвц,58х72мм
	ком.
	80
	 
	 
	 
	 

	54
	Муниција за хефталицу
	Жута, квалитетна, 24/6, кутија паковање 1/1000
	ком.
	200
	 
	 
	 
	 

	55
	Хефталица Delta или одговарајуће
	Метална клешта, спаја минимално 30 листова, 
	ком.
	80
	 
	 
	 
	 

	56
	Јастуче за печате
	Веће, за штамбиље, стандардно, метално 
	ком.
	20
	 
	 
	 
	 

	57
	Јастуче за печате
	Мање,стандардно,за округле печате,метално
	ком.
	20
	 
	 
	 
	 

	58
	Kоректор "Retype" или „одговарајуће“
	Течни, 20мл
	ком.
	80
	 
	 
	 
	 

	59
	Охо лепак или „одговарајуће“
	Течни, универзални,да лепи картон,папир,тежине 40гр 
	ком.
	40
	 
	 
	 
	 

	60
	Коректор трака, "Retype" или „одговарајуће“
	5мм х 8м преко кога се одмах пише
	ком.
	30
	 
	 
	 
	 

	61
	Лењир
	30цм,пвц,провидни,стандардни
	ком.
	20
	 
	 
	 
	 

	62
	Резач за оловке
	Метални,стандардни
	ком.
	20
	 
	 
	 
	 

	63
	Овлаживач прстију
	Пвц,округло постоље са сунђером,стандардно
	ком.
	18
	 
	 
	 
	 

	64
	Бушилица
	Велика, метална, биши више од 35 листова
	ком.
	20
	 
	 
	 
	 

	65
	Дигитрон
	Велики, пвц, 14 цифара
	ком.
	20
	 
	 
	 
	 

	66
	Канап тањи
	500гр., стандардно, квалитетна кудеља
	ком.
	20
	 
	 
	 
	 

	67
	Графитна оловка
	ХБ,отпорна на ломљење, са гумицом
	ком.
	80
	 
	 
	 
	 

	68
	Техничка оловка Stabilo или „одговарајуће“
	Метална са гумицом, дебљина 0,5мм
	ком.
	35
	 
	 
	 
	 

	69
	Мине за тех.оловку„ротринг“ или одговарајуће
	0,5мм ,
	ком.
	35
	 
	 
	 
	 

	70
	Хемијска оловка, пише плаво Stabilo или“ одговарајуће“
	Дебљина врх 0,7,тело од пвц-а
	ком.
	1200
	 
	 
	 
	 

	71
	Пластичне фасцикле
	A4 са дугметом
	ком.
	10
	 
	 
	 
	 

	72
	Обележивачи страна у боји
	1/25 у пет боја
	ком.
	20
	 
	 
	 
	 

	73
	Жичана корпа за смеће
	црна или сребрн, висине 30 цм пречника 26 цм
	ком.
	10
	 
	 
	 
	 

	74
	Фломастер пише црвено Stabilo  „одговарајуће“
	Универзални,могућност писања по металу,пластици,стаклу,отпоран на воду,дебљина 1,0мм
	ком.
	30
	 
	 
	 
	 

	75
	Фломастер Stabilo пише црно или „одговарајуће“
	Универзални,могућност писања по металу,пластици,стаклу,отпоран на воду,дебљина 1,0мм
	ком.
	30
	 
	 
	 
	 

	76
	Маркер  Stabilo пише црно или одговарајуће
	Универзални,квалитетни
	ком.
	300
	 
	 
	 
	 

	77
	Маркер  Stabilo пише црвено или „одговарајуће“
	Универзални,квалитетни
	ком.
	100
	 
	 
	 
	 

	78
	Сигнири
	Паковање 4/1, 2 – 5 мм ширина трага
	ком.
	350
	 
	 
	 
	 

	79
	Селотејп
	15ммх33м,провидан,акрилни лепак без мириса
	ком.
	400
	 
	 
	 
	 

	80
	Гумица за брисање
	Брише траг графитне оловке,да не оштети папир,мекана израђена од вештачког материјала 
	ком.
	60
	 
	 
	 
	 

	81
	Расхефтивач
	Комадно, метал-пвц
	ком.
	20
	 
	 
	 
	 

	82
	Блок за белешке
	А5-Меке корице,коцке
	ком.
	10
	 
	 
	 
	 

	83
	Самолеп.блок
	За поруке,бела боја,75х75 
	ком.
	500
	 
	 
	 
	 

	84
	Блок коцка поруке
	Беле боје,димензија 95х95 500 листа
	ком.
	90
	 
	 
	 
	 

	85
	Сталак за оловке
	Жичани,димензије 10цмх10цм 
	ком.
	20
	 
	 
	 
	 

	86
	Mаказе
	Са челичном оштрицом дужине 21цм
	ком.
	20
	 
	 
	 
	 

	87
	Нож за отварање поште
	Челичне оштрице са ПВЦ или дрвеном дршком
	ком.
	10
	 
	 
	 
	 

	88
	Печатни восак
	Црвене боје,стандардно, топи се 
	ком.
	6
	 
	 
	 
	 

	89
	Јемственик 
	100м, високи квалитет
	ком.
	30
	 
	 
	 
	 

	90
	Сталак за селотејп
	Пвц,за лепљиве траке до 25мм,траке се једноставно мењају
	ком.
	16
	 
	 
	 
	 

	91
	CD-RW 700MB
	Пиши бриши,у ПВЦ кутији
	ком.
	1000
	 
	 
	 
	 

	92
	DVD-R
	Data/video у ПВЦ кутији
	ком.
	2000
	 
	 
	 
	 

	93
	Омот за цд пластични
	Стандардни,пвц
	ком.
	1000
	 
	 
	 
	 

	94
	Омот за цд папирни
	стандардни
	ком.
	2000
	 
	 
	 
	 

	95
	Сребрна етикета
	може да се штампају бројеви на њима на ласерском штампачу,паковање 1/25
	ком.
	4
	 
	 
	 
	 

	96
	Рачунска машина
	Квалитетна, велика са адинг ролном 57мм,
	ком.
	4
	 
	 
	 
	 

	97
	Планер
	Годишњи планер са обележеним датумима и данима  на свакој страни по седам дана 
	ком.
	5
	 
	 
	 
	 

	98
	М Образац
	стандардно
	ком.
	200
	 
	 
	 
	 

	99
	Омот списа за парнице
	стандардно
	ком.
	100
	 
	 
	 
	 

	100
	Персонални досије
	стандардно
	ком.
	10
	 
	 
	 
	 

	101
	Улошци  за стони календар
	Димензија:135мм x 145мм
	ком.
	20
	 
	 
	 
	 

	102
	Самолепљиве етикете
	Формат А4 101x57мм(10ком по страни),1/100
	пак
	1
	 
	 
	 
	 

	103
	Подлога за миша
	Стандардних димензија и материјала
	ком.
	20
	 
	 
	 
	 

	104
	УСБ флеш 32гб
	За чување података,стандардан
	ком.
	12
	 
	 
	 
	 

	105
	Тастатура
	Усб, српска слова,стандардна
	ком.
	15
	 
	 
	 
	 

	106
	Миш
	Усб, стандардан
	ком.
	19
	 
	 
	 
	 

	107
	Каблови УСБ
	Стандардни, 1,5 м, за штампаче
	ком.
	25
	 
	 
	 
	 

	108
	Тонер HP Q2612a
	У оригиналном паковању, са гаранцијом произвођача, нерепариран – оригинални производ 
	ком.
	45
	 
	 
	 
	 

	109
	Tонер HP CB285a
	У оригиналном паковању, са гаранцијом произвођача, нерепариран – оригинални производ 
	ком.
	68
	 
	 
	 
	 

	110
	Tонер HP CB435a
	У оригиналном паковању, са гаранцијом произвођача, нерепариран – оригинални производ 
	ком.
	48
	 
	 
	 
	 

	111
	Рибон LQ 800 epson
	У оригиналном паковању, са гаранцијом произвођача, нерепариран – оригинални производ 
	ком.
	5
	 
	 
	 
	 

	112
	Батерије ААА
	1,5 V, алкалне
	ком.
	400
	 
	 
	 
	 

	113
	Батерије АА
	1,5 V, алкалне
	ком.
	100
	 
	 
	 
	 

	114
	Батерија 9V алкална
	Квалитетна, за микрофоне
	ком.
	100
	 
	 
	 
	 

	115
	Табла плутана 60х90
	Алуминијумски рам, квалитетна
	ком.
	18
	 
	 
	 
	 

	116
	Велика хефт машина
	преко 60 листа 
	ком.
	1
	 
	 
	 
	 

	117
	Мали регистратор А4
	уски,
	ком.
	10
	 
	 
	 
	 

	118
	Звучник
	са УСБ улазом
	ком.
	4
	 
	 
	 
	 

	119
	УСБ флеш 16гб
	За чување података,стандардан
	ком.
	14
	 
	 
	 
	 

	120
	УСБ флеш  8гб
	За чување података, стандардн
	ком.
	14
	 
	 
	 
	 

	121
	Хемијска оловка Пилот ацробалл бг 0,7 плава или одговарајућа
	0,7 дебљина плавог трага, гел 
	ком.
	30
	 
	 
	 
	 

	122
	Датумар обични
	8 бројева на окретање
	ком.
	14
	 
	 
	 
	 

	123
	Лупа
	школска
	ком.
	4
	 
	 
	 
	 

	124
	Фах ролне(кхft171cx)210x50
	210ммх50м, високог квалитета
	ком.
	10
	 
	 
	 
	 

	125
	Жичана чаша за спајалице
	округла, црна ии сребрна,пречника 2,5 цм и висине 10 цм
	ком.
	30
	 
	 
	 
	 

	126
	Жичана чаша за оловке
	округла, црна ии сребрна,пречника 8 цм и висине 10 цм
	ком.
	20
	 
	 
	 
	 

	127
	Напајање 500W
	500W прилагођено уградњи у класичне пс рачунаре
	ком.
	9
	 
	 
	 
	 

	128
	Хамер папир   Fabriano или одговарајући
	100x70 220г микс боја 
	ком.
	20
	 
	 
	 
	 

	129
	Коверат бели самолепљиви 30x40 Pigna или одговарајући
	са преклопом на ужој страни 
	ком.
	300
	 
	 
	 
	 

	130
	Креп папир  Koh-i-nor или одговарајући
	микс боја интезивнх
	ком.
	10
	 
	 
	 
	 

	131
	Лепенка рефлекс 
	100x70 2mm
	табак
	20
	 
	 
	 
	 

	132
	Папир самолепљиви 105x48 
	105x48, 12 налепница на папиру А4 формата
	ком.
	10
	 
	 
	 
	 

	133
	Папир самолепљиви 297x210
	297x210
	ком.
	10
	 
	 
	 
	 

	134
	Налепнице за ЦД 117мм беле
	две на листу А4 100 листа у кутији
	ком.
	5
	 
	 
	 
	 

	135
	Папир за матрични штампач 1+1 образац број 3
	Табулир 240х12 1+1, 1000 преклопа образац број 3 налог за пренос
	кутија
	1
	 
	 
	 
	 

	136
	Папир за плотер 80г 297мм у ролни дужине 50м  Fabriano или одговарајући
	Папир у ролни оффсет 80г 297мм
	ком.
	2
	 
	 
	 
	 

	137
	Папир за плотер 80г 420мм у ролни дужине 50м  Fabriano или одговарајући
	Папир у ролни оффсет 80г 420мм
	ком.
	2
	 
	 
	 
	 

	138
	Папир за плотер 80г 610мм у ролни дужине 50м  Fabriano или одговарајући
	Папир у ролни оффсет 80г 610мм
	ком.
	2
	 
	 
	 
	 

	139
	Папир за плотер 80г 1067мм у ролни дужине 50м  Fabriano или одговарајући
	Папир у ролни оффсет 80г 1067мм
	ком.
	1
	 
	 
	 
	 

	140
	Образац М4-К
	Образац М4-К
	ком.
	50
	 
	 
	 
	 

	141
	Позив за странку по зуп-у
	А5 офсет 1/1 са перфорацијом Обр.7
	ком.
	5000
	 
	 
	 
	 

	142
	Путни налог за службене послове 
	А5 офсет 100/1
	ком.
	30
	 
	 
	 
	 

	143
	Батерија пуњива АА минимум     2700 mAh
	 минимум     2700 mAh
	ком.
	28
	 
	 
	 
	 

	144
	Батерија пуњива ААА минимум     970 mAh
	 минимум     970 mAh
	ком.
	28
	 
	 
	 
	 

	145
	Пуњач за пуњење батерија
	АА/ААА/Ц/Д/9V 
	ком.
	4
	 
	 
	 
	 

	146
	Батерија пуњива 9V 
	минимум 300 mAh
	ком.
	4
	 
	 
	 
	 

	147
	Хемијска оловка пише зелено BIC orange или одговарајућа
	Дебљина врх 0,7,тело од пвц-а
	ком.
	100
	 
	 
	 
	 

	148
	Јастуче за печат  "Trodat" или одговарајући
	плаво, димензоја 160*90мм у пластицној кутији 
	ком.
	7
	 
	 
	 
	 

	149
	Коректор у оловци "Pritt" или одговарајуци
	бели траг
	ком.
	20
	 
	 
	 
	 

	150
	Кожна фасцикла / бизнис план димензија 350*250  
	Пресвлака од еко козже,са сунђером деблјине 1 мм са предње стране, тегет плаве боје, , да мозе да се одложи документ димензија 345*245
	ком.
	20
	 
	 
	 
	 

	151
	Маркер ОХП мултимарк у димензијама Ф,С,М у више боја "Faber-castell" или одговарајући
	Да може да пише по стаклу, дисковима и другим глатким површинама , да има гумицу на врху која брише траг са стакла
	ком.
	80
	 
	 
	 
	 

	152
	Налепнице за цене беле једерман
	беле самолпљиве
	ком.
	10
	 
	 
	 
	 

	153
	Муниција за хефталицу 23/10
	Жута, квалитетна, 23/10, кутија паковање 1/1000
	ком.
	10
	 
	 
	 
	 

	154
	Подлога за писање са штипаљком металном
	ПВЦ подлога за папир са клипсом димензије за А4 папир
	ком.
	10
	 
	 
	 
	 

	155
	Селотејп трака прозирна 24*60
	Ширина траке 24мм, дужине 33м
	ком.
	10
	 
	 
	 
	 

	156
	Селотејп траја прозирна и мат 48*50
	Ширина траке 48мм, дужина 30м
	ком.
	72
	 
	 
	 
	 

	157
	Читач картица
	личне карте, саобраћајне, здравствене књижице
	ком.
	10
	 
	 
	 
	 

	158
	Микро СД каритце класе 10 16 гб
	Микро мемориска картица за телефоне, фотоапарате са адаптером за читач
	ком.
	6
	 
	 
	 
	 

	159
	Микро СД каритце класе 10 32 гб
	Микро мемориска картица за телефоне, фотоапарате са адаптером за читач
	ком.
	8
	 
	 
	 
	 

	160
	Аутомат за печа  "Trodat" или одговарајући
	пречник 3 цм, плаво јастуче
	ком.
	10
	 
	 
	 
	 

	161
	Инспекциски блокови А4
	А4, НЦР, 100 лоста
	ком.
	200
	 
	 
	 
	 

	162
	Украсна кеса 35*45*10
	Пластифицирани кунсзрук, са дршком од свиленог канапа
	ком.
	1000
	 
	 
	 
	 

	163
	Диплома 230*330
	Кунзрук 350г
	ком.
	400
	 
	 
	 
	 

	164
	Балон 1/1 већи на штапићу
	микс боја
	ком.
	600
	 
	 
	 
	 

	165
	Продужни кабл 5м
	минимум 6 језгра са осигурчем и прекидачем 
	ком.
	10
	 
	 
	 
	 

	166
	Чаша пвц
	0,2 литра
	ком.
	1000
	 
	 
	 
	 

	167
	Фолије пвц „У“
	130миц
	ком.
	500
	 
	 
	 
	 

	168
	Табла бела магнетна
	 алуминијумски рам,60*90 
	ком.
	9
	 
	 
	 
	 

	169
	Табла за флип чарт
	на точкићима, 100*70
	ком.
	3
	 
	 
	 
	 

	170
	Блок за флип чарт
	50 листа 80г
	ком.
	20
	 
	 
	 
	 

	171
	Тонер ХП 79а
	оригинално паковање са холограмом произвођача на кутији
	ком.
	24
	 
	 
	 
	 

	172
	Преградни картон
	А4 са 4 рупе 220г
	ком.
	100
	 
	 
	 
	 


                                                     УКУПНА ЦЕНА БЕЗ ПДВ-а:_____________________

                                                    УКУПНА ЦЕНА СА ПДВ-ом:_____________________ 

Јединична цена је фиксна за период важења уговора.
Упутство за попуњавање обрасца структуре цене:
_ у колони 6. уписати колико износи јединична цена у динарима без ПДВ-а(за добра која су  захтевана и  описана  у Техничкој спецификацији добара   
 ; у колони 7. уписати колико износи јединична цена у динарима са  ПДВ-ом(за добра која су  захтевана и  описана  у Техничкој спецификацији добара   
_  у колони 8. уписати укупну цену у динарима без ПДВ-а за предмет јавне набавке и то тако

што ће помножити јединичну цену без ПДВ-а (наведену у колони 6.) са захтеваном количином (која је наведена у колони 5.); 
_  у колони 9. уписати укупну цену у динарима са ПДВ-ом за предмет јавне набавке и то тако

што ће помножити јединичну цену са  ПДВ-ом (наведену у колони 7.) са захтеваном количином (која је наведена у колони 5.); 
На крају уписати:
-укупну цену предмета набавке без ПДВ-а(збир колоне 8)
- укупну цену са ПДВ-ом.(збир колоне 9)
Напомена:
-Уколико група понуђача подноси заједничку понуду овај образац потписује и оверава Носилац посла.
- Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем овај образац потписује и оверава печатом понуђач. 

	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


                                                                                                           (ОБРАЗАЦ 3)

 ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ
У складу са чланом 88. став 1. ЗЈН, понуђач ____________________ [навести назив понуђача], доставља укупан износ и структуру трошкова припремања понуде, како следи у табели:
	ВРСТА ТРОШКА
	ИЗНОС ТРОШКА У РСД

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	УКУПАН ИЗНОС ТРОШКОВА ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ
	


Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова.

Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.
Напомена: достављање овог обрасца није обавезно.
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


 (ОБРАЗАЦ 4)

ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
У складу са чланом 26. ЗЈН, ________________________________________, 

                                                                            (Назив понуђача)
даје: 
ИЗЈАВУ 

О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да сам понуду за јавну набавке добара-канцеларијски материјал,у поступку јавне набавке мале вредности  бр 2/18, поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


Напомена: у случају постојања основане сумње у истинитост изјаве о независној понуди, наручулац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције. Организација надлежна за заштиту конкуренције, може понуђачу, односно заинтересованом лицу изрећи меру забране учешћа у поступку јавне набавке ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице повредило конкуренцију у поступку јавне набавке у смислу ЗЈН којим се уређује заштита конкуренције. Мера забране учешћа у поступку јавне набавке може трајати до две године. Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 82. став 1. тачка 2) ЗЈН.
Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.
(ОБРАЗАЦ 5)

ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОНУЂАЧА  О ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ  УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ -  ЧЛ. 75. ЗЈН
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу




И З Ј А В У

Понуђач  _____________________________________________[навести назив понуђача] у поступку јавне набавке мале вредности бр.2/18 за јавну  набавку добара-канцеларијски материјал, испуњава све услове из чл. 75. односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН);
2) Понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН);
3) Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији) (чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН);
4) Понуђач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде за предметну јавну набавку (чл. 75. ст. 2. ЗЈН);
Место:_____________                                                            Понуђач:

Датум:_____________                         М.П.                     _____________________                                                        
Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом, на који начин сваки понуђач из групе понуђача изјављује да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) ЗЈН, а да додатне услове испуњавају заједно. 
(ОБРАЗАЦ 6)

ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОДИЗВОЂАЧА  О ИСПУЊЕНОСТИ ОБАВЕЗНИХ УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ -  ЧЛ. 75. ЗЈН
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник подизвођача, дајем следећу





И З Ј А В У

Подизвођач  _____________________________________________[навести назив подизвођача] у поступку јавне набавке мале вредности бр.2/18 за јавну набавку добара-канцеларијски материјал, испуњава све услове из чл. 75. ЗЈН, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Подизвођач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) ЗЈН);
2) Подизвођач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да нису осуђивани за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) ЗЈН);
3) Подизвођач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији) (чл. 75. ст. 1. тач. 4) ЗЈН);
4) Подизвођач је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и нема забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде за предметну јавну набавку (чл. 75. ст. 2. ЗЈН).
Место:_____________                                                            Подизвођач:

Датум:_____________                         М.П.                     _____________________                                                        
Напомена: Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица подизвођача и оверена печатом. 
                                                                                             (ОБРАЗАЦ 7)

ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА  О ДОСТАВЉАЊУ СРЕДСТАВА ФИНАНСИЈСКОГ ОБЕЗБЕЂЕЊА

        Изјављујемо под пуном моралном, материјалном и кривичном одговорношћу да ћемо у истог дана по закључењу уговора(или у року од 7 дана),   за јавну набавку добара -канцеларијски материјал,јн бр.2/18, предати Наручиоцу банкарску гаранцију  за добро извршење посла, у корист Наручиоца, у износу од 10% од укупне вредности уговора без ПДВ-а, и роком важења 30 (тридесет) дана дужим од истека рока извршења посла.

Гаранцијом је обезбеђена ипорука добара  од стране Испоручиоца добара у складу са уговореним обавезама. Гаранција којом се банка обавезује да исплати износ гаранције, мора бити неопозива, безусловна и наплатива на први позив, без протеста – по пријему првог писаног потраживања наручиоца, којим се изјављује да је Испоручилац  начинио пропуст у извршењу својих обавеза утврђених Уговором, без обавезе да докаже или прикаже основе или разлоге за неиспуњење Уговора.

Место:_____________                                                            Понуђач:

Датум:_____________                         М.П.                     _____________________                                                        
Упутство за попуњавање: У случају подношења понуде групе понуђача – попуњава само један члан групе. У случају подношења понуде од стране понуђача са подизвођачем, Изјаву попуњава и потписује понуђач.                                                                                   
VI МОДЕЛ УГОВОРА

УГОВОР О НАБАВЦИ  ДОБАРА

Закључен између:
      1.ГРАДСКА ОПШТИНА ГРОЦКА,Гроцка,ул.Булевар ослобођења бр.39,коју заступа Председник градске општине,Драгољуб Симоновић (у даљем тексту Наручилац)ПИБ101552934,Матични број 07030495,број рачуна 840-137640-40;
             и                            
2. ________________________________________________________, _____________________________,(у даљем тексту  Испоручилац добара),

           ПИБ ________________, Матични број ______________ ,

          број  рачуна __________________код __________________ банке ;
ПРЕДМЕТ УГОВОРА: Сукцесивна набавка добара- канцеларијски материјал за потребе Градске општине Гроцка у  2018.години, а  у складу са спроведеним поступком јавне набавке мале вредности бр.2/18.

Чл. 1

Испоручилац се обавезује да , по одредбама овог Уговора,  врши сукцесевну испоруку канцеларијског материјала према понуди  бр.________од_______,и техничкој спецификацији  која  чини саставни део овог  Уговора, а Наручилац се обавезује да исту  плати сагласно oдредбама овог Уговора.

Чл. 2

Цена добара дата је понудом по јединици производа, што  укупно износи   _________________ динара  без обрачунатог  ПДВ-а , а ________________динара са ПДВ-ом  и  чини је збир појединачних цена и захтеваних количина.

 Количине добара из спецификације су дате оквирно и могу се мењати у току трајања Уговора у складу са потребама Наручиоца, али не изнад вредности утврђене у ставу 1. овог члана. 
Јединичне цене утврђене понудом Испоручилац нема право да повећава за време извршења овог Уговора. 
. 
Чл. 3

Испоручилац  се обавезује да Наручиоцу за време важења овог Уговора испоручи  добра из члана 1.овог Уговора сукцесивно на основу писменог  захтева Наручиоца у року од ______ дана од дана пријема писменог                                                                              

 /у данима/ 
захтева Наручиоца са спецификацијом количина врсте добара и месту испоруке. 
           Место  испоруке су  следеће адресе Наручиоца :
-МЗ Калуђерица,ул.Краља Петра I бр.7/а

-МЗ Врчин,ул.29.новембра бр.25

-Управа Градске општине Гроцка,ул.Булевар ослобођења бр.39

-Зграда Скупшине Градске општине Гроцка, ул.Булевар ослобођења бр.28
-МЗ Умчари,ул.Трг Републике бр.2

-МЗ Лештане,ул.Маршала Тита бр.60
                                                                 Чл.4
           Испоручилац се обавезује да испоручи добра која су истоветног квалитета и својстава као добра наведена у Техничкој спецификацији.

Испоручилац  гарантује да добра која су предмет купопродаје немају никакве недостатке, односно да имају одређене техничке карактеристике у складу са конкурсном документацијом.

Уколико роба нема одговарајуће техничке карактеристике , не одговара уговореном квалитету , има скривене мане или је пак оштећена у транспорту, Испоручилац је у обавези  да замени исту у року од 2(два) дана од дана писмене пријаве  Наручиоца. У случају поновљене  рекламације,Наручилац задржава право раскида овог Уговора  и право на накнаду настале штете. 

Гарантни рок за испоручена добра(тонери и рибони) износи _______месеци од дана испоруке добара.                                                                                 /у месецима/
Чл.  5

Наручилац се обавезује да испоручена добра плати у року од _____дана од дана пријема фактуре  на рачун Испоручиоца број___________________________код ______________________банке.

Испоручилац је дужан да уз фактуру приложи:

-Требовање робе,
-Отпремницу која обавезно садржи обавезно податке о врсти робе, количини, цени, вредности добара и доказ о пријему исте од стране Наручиоца. 

                                                                 Чл.6 

            Као средство финансијског обезбеђења за добро извршење посла предвиђена је банкарска гаранција. 

            Ипоручилац добара се обавезује да Наручиоцу након што се стекну услови за закључење уговора, у року од 7 дана (или у тренутку закључења уговора), достави банкарску гаранцију за добро извршење посла, у висини од 10% од вредности уговора без ПДВ-а,што износи _____________ динара са роком важења 30 (тридесет) дана дуже од истека рока за коначно извршење посла.
Гаранцијом је обезбеђена Испорука добара од стране Испоручиоца у складу са уговореним обавезама. Гаранција којом се банка обавезује да исплати износ гаранције, мора бити неопозива, безусловна и наплатива на први позив, без протеста – по пријему првог писаног потраживања наручиоца, којим се изјављује да је Испоручилац добара начинио пропуст у извршењу својих обавеза утврђених Уговором, без обавезе да докаже или прикаже основе или разлоге за неиспуњење Уговора.
                                                                   Чл.7 

   Уговор ступа на снагу даном потписивања од стране овлашћених представника уговорних страна и важи до 31.12.2018.године,односно до испуњења вредности Уговора.

                                                                    Чл.8  

            Свака уговорна страна може раскинути овај  Уговор пре истека рока из чл.7 овог Уговора уз отказни рок од 15 дана , у случају несавесног пословања од стране овлашћених представника уговорних страна .
У случају раскида уговора, сачиниће се записник о количини испоручених добара и исплаћеној накнади.

                                                                    Чл.9  

            За све што овим Уговором није предвиђено примењиваће се одредбе Закона о облигационим односима и као и други прописи који регулишу ову материју.

                                                                    Чл. 10
          Спорове настале применом овог Уговора уговорне стране решаваће споразумно,а у случају немогућности споразумног решења,спор ће решавати надлежни суд у Београду.
                                                                     Чл. 11

          Овај Уговор је сачињен  у 6(шест) истоветних   примерака од којих Наручилац задржава 4 (четири)примерка,Испоручилац задржава 2(два) примерка. 

               НАРУЧИЛАЦ                                                               ИСПОРУЧИЛАЦ

Председник Градске општине                              

                    Гроцка
________________________                                           _____________________
/Драгољуб Симоновић/
Напомена: Модел уговора представља садржину уговора који ће бити закључен са изабраним понуђачем и понуђач је у обавези да овај модел уговора потпише, овери печатом и достави уз понуду, чиме потврђује да је сагласан са садржином истог.
VII УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ

1. ПОДАЦИ О ЈЕЗИКУ НА КОЈЕМ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САСТАВЉЕНА

Понуђач подноси понуду на српском језику.
2. НАЧИН ПОДНОШЕЊА ПОНУДА
Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара. 

На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. 

У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.

Понуду доставити на адресу:Градска општина Гроцка,ул.Булевар ослобођења бр.39,11306 Гроцка, са назнаком: ,,Понуда за јавну набавку добара-канцеларијски материјал“ЈН бр.2/18 - НЕ ОТВАРАТИ”. Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране наручиоца до 06.03.2018.године до 9 часова .   
Наручилац ће, по пријему одређене понуде, на коверти, односно кутији у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно наручилац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема понуде. 

Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом. Неблаговремену понуду наручилац ће по окончању поступка отварања вратити неотворену понуђачу, са назнаком да је поднета неблаговремено. 
Понуда мора да садржи оверен и потписан: 
· Потписана и пећатом оверена „Техничка спецификација“
·  Образац понуде (Образац 1);
· Образац структуре понуђене цене (Образац 2);
· Образац трошкова припреме понуде (Образац 3);
· Образац изјаве о независној понуди (Образац 4);
· Образац изјаве понуђача о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке - чл. 75. и 76. ЗЈН (Образац 5);

· Образац изјаве подизвођача о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке - чл. 75. (Образац 6), уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем;
· Модел уговора;
· Копије доказа за додатне услове
· Образац изјаве понуђача о Образац изјаве понуђача о достављању средства финансијског   обезбеђења (Образац 7)
3. ПАРТИЈЕ
Предметна јавна набавка није обликована по партијама

4.  ПОНУДА СА ВАРИЈАНТАМА
Подношење понуде са варијантама није дозвољено.
5. НАЧИН ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ И ОПОЗИВА ПОНУДЕ
У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду на начин који је одређен за подношење понуде.

Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља. 
Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу:Градска општина Гроцка,булевар ослобођења 39,11306 Гроцка са назнаком:

„Измена понуде за јавну набавку добара-канцеларијски материјал“, ЈН бр.2/18- НЕ ОТВАРАТИ” или

„Допуна понуде за јавну набавку добара-канцеларијски материјал“, ЈН бр.2/18  - НЕ ОТВАРАТИ” или

„Опозив понуде за јавну набавку добара- канцеларијски материјал“, ЈН бр.2/18  - НЕ ОТВАРАТИ”  или
„Измена и допуна понуде за јавну набавку добара- канцеларијски материјал“, ЈН бр.2/18 - НЕ ОТВАРАТИ”.
На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.
По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду.
6. УЧЕСТВОВАЊЕ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ ИЛИ КАО ПОДИЗВОЂАЧ 
Понуђач може да поднесе само једну понуду. 
Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда.

У Обрасцу понуде (Образац 1. ове конкурсне документације), понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално, или као заједничку понуду, или подноси понуду са подизвођачем.
7. ПОНУДА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем дужан је да у Обрасцу понуде (Образац 1. ове конкурсне документације) наведе да понуду подноси са подизвођачем, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу,  а који не може бити већи од 50%, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача. 

Понуђач у Обрасцу понуде наводи назив и седиште подизвођача, уколико ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу. 
Уколико уговор о јавној набавци буде закључен између наручиоца и понуђача који подноси понуду са подизвођачем, тај подизвођач ће бити наведен и у уговору о јавној набавци. 
Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености услова који су наведени  конкурсном документацијом, у складу са Упутством како се доказује испуњеност услова (Образац 6.  ове конкурсне документације).
Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача. 

Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.
8. ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА
Понуду може поднети група понуђача.

Уколико понуду подноси група понуђача, саставни део заједничке понуде мора бити споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке из члана 81. ст. 4. тач. 1)  и 2) ЗЈН и то податке о: 

· члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем, 
· опису послова сваког од понуђача из групе понуђача у извршењу уговора

Група понуђача је дужна да достави све доказе о испуњености услова који су наведени  конкурсном документацијом, у складу са Упутством како се доказује испуњеност услова (Образац 5.  ове конкурсне документације).
Понуђачи из групе понуђача одговарају неограничено солидарно према наручиоцу. 
Задруга може поднети понуду самостално, у своје име, а за рачун задругара или заједничку понуду у име задругара.

Ако задруга подноси понуду у своје име за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци одговара задруга и задругари у складу са ЗЈНом.

Ако задруга подноси заједничку понуду у име задругара за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци неограничено солидарно одговарају задругари.
9. НАЧИН И УСЛОВИ ПЛАЋАЊА, ГАРАНТНИ РОК, КАО И ДРУГЕ ОКОЛНОСТИ ОД КОЈИХ ЗАВИСИ ПРИХВАТЉИВОСТ  ПОНУДЕ
9.1. Захтеви у погледу начина, рока и услова плаћања.
Плаћање ће се вршити , по пријему фактуре у року који понуђач наведе у обрасцу понуде и моделу уговора. 
Рок плаћања мора бити у  складу са Законом о роковима измирења

новчаних обавеза у комерцијалним трансакцијама („Службени гласник РС“ број

119/12).

Фактуру (рачун) испоставља понуђач на основу документа којим наручилац и

понуђач потврђују испоручене количине добара.

Плаћање се врши на рачун понуђача. 
Понуђачу није дозвољено да захтева аванс.
9.2. Захтев у погледу рока (испоруке добара, извршења услуге, извођења радова)
Рок испоруке:по пријему писменог захтева/требовања Наручиоца у року који понуђач наведе у Обрасцу понуде и моделу Уговора.
Период испоруке :сукцесивна испорука добара   од дана закључења уговора о јавној набавци до 31.12.2018.године.

Место испоруке су адресе Наручиоца и то:
-МЗ Калуђерица,ул.Краља Петра I бр.7/а

-МЗ Врчин,ул.29.новембра бр.25

-Управа градске општине Гроцка,ул.Булевар ослобођења бр.39

-Зграда Скупшине градске општине Гроцка, ул.Булевар ослобођења бр.28
-МЗ Умчари,ул.Трг Републике бр.2

-МЗ Лештане,ул.Маршала Тита бр.60
9.3. Захтев у погледу рока важења понуде
Рок важења понуде не може бити краћи од 30 дана од дана отварања понуда.

У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде.

Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде на може мењати понуду.
9.4 Захев у погледу гарантног рока

Гаранција за испоручене тонере и рибоне  не може бити краћа од 12 месеци од дана испоруке добара.

9.5 Квалитет

Испоручилац гарантује квалитет испоручене робе одређен прописима о квалитету,односно важећим домаћим или међународним стандардима за ту врсту робе.Роба која се испоручује мора бити фабрички нова,у оригиналном паковању произвођача на коме је јасно назначен тип,врста и количина робе.
9.6. Квантитативни и Квалитативни пријем
Кванитативни и квалитативни пријем испоручених добара врши ће се у просторијама наручиоца.У случају да количина и квалитет не одговарају понуђеним,наручилац има право да одмах уложи рекламацију испоручиоцу. Испоручилац је у обавези  да замени исту у року од 2 (два)дана од дана писмене пријаве  Наручиоца.
10. ВАЛУТА И НАЧИН НА КОЈИ МОРА ДА БУДЕ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА ЦЕНА У ПОНУДИ
Цена мора бити исказана у динарима, са и без пореза на додату вредност, са урачунатим свим трошковима које понуђач има у реализацији предметне јавне набавке, с тим да ће се за оцену понуде узимати у обзир цена без пореза на додату вредност.
 Цена је фиксна и непромењива за уговорени период трајања Уговора. 
Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у

складу са чланом 92. ЗЈН.
11.ПОДАЦИ О ВРСТИ,САДРЖИНИ,НАЧУНУ ПОДНОШЕЊА,ВИСИНИ И РОКОВИМА ФИНАНСИЈСКОГ ОБЕЗБЕЂЕЊА ИСПУЊЕЊА ОБАВЕЗА ПОНУЂАЧА
12. ЗАШТИТА ПОВЕРЉИВОСТИ ПОДАТАКА КОЈЕ НАРУЧИЛАЦ СТАВЉА ПОНУЂАЧИМА НА РАСПОЛАГАЊЕ, УКЉУЧУЈУЋИ И ЊИХОВЕ ПОДИЗВОЂАЧЕ 
Предметна набавка не садржи поверљиве информације које наручилац ставља на располагање.
13. ДОДАТНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ ИЛИ ПОЈАШЊЕЊА У ВЕЗИ СА ПРИПРЕМАЊЕМ ПОНУДЕ
Заинтересовано лице може, у писаном облику путем поште на адресу наручиоца:Градска општина Гроцка,Булевар ослобођења 39, електронске поште на e-mail:snezana.vuckovic@grocka.org.rs  или факсом на број:011/8500-913 тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, при чему може да укаже наручиоцу и на евентуално уочене недостатке и неправилности у конкурсној документацији, најкасније 5 дана пре истека рока за подношење понуде. 

Наручилац ће у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, одговор објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници. 

Додатне информације или појашњења упућују се са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, ЈН бр.2/18.

Ако наручилац измени или допуни конкурсну документацију 8 или мање дана пре истека рока за подношење понуда, дужан је да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда. 

По истеку рока предвиђеног за подношење понуда наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију. 

Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено. 
Комуникација у поступку јавне набавке врши се искључиво на начин одређен чланом 20. ЗЈН,  и то: 
- путем електронске поште или поште, као и објављивањем од стране наручиоца на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници;
 - ако је документ из поступка јавне набавке достављен од стране наручиоца или понуђача путем електронске поште, страна која је извршила достављање дужна је да од друге стране захтева да на исти начин потврди пријем тог документа, што је друга страна дужна да то и учини када је то неопходно као доказ да је извршено достављање.
14.ПОДАЦИ О ВРСТИ,САДРЖИНИ,НАЧУНУ ПОДНОШЕЊА,ВИСИНИ И РОКОВИМА ФИНАНСИЈСКОГ ОБЕЗБЕЂЕЊА ИСПУЊЕЊА ОБАВЕЗА ПОНУЂАЧА

Понуђач,  је у обавези да достави средства финансијског обезбеђења. 

Средство обезбеђења траје најмање онолико колико траје рок за испуњење обавезе понуђача која је предмет обезбеђења.

Средство обезбеђења не може се вратити понуђачу пре истека рока трајања, осим ако је понуђач у целости испунио своју обезбеђену обавезу.

Понуђач је дужан да уз понуду достави :
Банкарску гаранцију за озбиљност понуде  са назначеним износом од 10% од укупне вредности понуде без ПДВ-а.  Гаранција којом се банка обавезује да исплати износ гаранције, мора бити неопозива, безусловна и наплатива на први позив, без протеста – по пријему првог писаног потраживања наручиоца. Гаранцијом је обезбеђена озбиљност понуде.

Наручилац ће уновчити банкарску гаранцију дату уз понуду уколико: понуђач након истека рока за подношење понуда повуче, опозове или измени своју понуду; понуђач коме је додељен уговор благовремено не потпише уговор о јавној набавци; понуђач коме је додељен уговор не поднесе средство обезбеђења за добро извршење посла у складу са захтевима из конкурсне документације. Наручилац ће вратити банкарску гаранцију понуђачима са којима није закључен уговор, одмах по закључењу уговора са изабраним понуђачем.
Банкарска гаранција за озбиљност понуде ће бити враћена изабраном понуђачу,након закључења уговора,даном достављања  банкарске гаранције  за добро извршење посла изабраног понуђача.
Уколико понуђач не достави банкарску гаранцију за озбиљност понуде, понуда ће бити одбијена као неприхватљива.
Изабрани понуђач је дужан да достави истог дана по потписивању уговора или у року од 7 дана од дана потписивања уговора:
Банкарску гаранцију за добро извршење посла у висини 10% од укупне уговорене вредности  без ПДВ-а. Гаранцијом је обезбеђена Испорука добара од стране Испоручиоца у складу са уговореним обавезама. Гаранција којом се банка обавезује да исплати износ гаранције, мора бити неопозива, безусловна и наплатива на први позив, без протеста – по пријему првог писаног потраживања наручиоца, којим се изјављује да је Испоручилац начинио пропуст у извршењу својих обавеза утврђених Уговором, без обавезе да докаже или прикаже основе или разлоге за неиспуњење Уговора. Гаранција мора имати рок важења за минимално 30 дана дуже од истека рока за коначно извршење посла.
15. ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ПОСЛЕ ОТВАРАЊА ПОНУДА И КОНТРОЛА КОД ПОНУЂАЧА ОДНОСНО ЊЕГОВОГ ПОДИЗВОЂАЧА 
После отварања понуда наручилац може приликом стручне оцене понуда да у писаном облику захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача (члан 93. ЗЈН). 
Уколико наручилац оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача. 
Наручилац може уз сагласност понуђача да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања. 

У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена.

Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву. 
16. КОРИШЋЕЊЕ ПАТЕНАТА И ОДГОВОРНОСТ ЗА ПОВРЕДУ ЗАШТИЋЕНИХ ПРАВА ИНТЕЛЕКТУАЛНЕ СВОЈИНЕ ТРЕЋИХ ЛИЦА
Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица, сноси понуђач.
17. НАЧИН И РОК ЗА ПОДНОШЕЊЕ ЗАХТЕВА ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА ПОНУЂАЧА СА ДЕТАЉНИМ УПУТСТВОМ О САДРЖИНИ ПОТПУНОГ ЗАХТЕВА 
Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, односно свако заинтересовано лице које има интерес за доделу уговора у конкретном поступку јавне набавке и који је претрпео или би могао да претрпи штету због поступања наручиоца противно одредбама овог ЗЈН. 
Захтев за заштиту права подноси се наручиоцу, а копија се истовремено доставља Републичкој комисији за заштиту права у поступцима јавних набавки (у даљем тексту: Републичка комисија). 
Захтев за заштиту права се доставља наручиоцу непосредно, електронском поштом на e-mail:snezana.vuckovic@grocka.org.rs, факсом на број 011/8500-913 или препорученом пошиљком са повратницом на адресу наручиоца:Градска општина Гроцка,Булевар ослобођења 39,11306 Гроцка.
Захтев за заштиту права може се поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим ако ЗЈН није другачије одређено. О поднетом захтеву за заштиту права наручилац обавештава све учеснике у поступку јавне набавке, односно објављује обавештење о поднетом захтеву на Порталу јавних набавки и на интернет страници наручиоца, најкасније у року од два дана од дана пријема захтева. 
Захтев за заштиту права којим се оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације сматраће се благовременим ако је примљен од стране наручиоца најкасније три дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања и уколико је подносилац захтева у складу са чланом 63. став 2. ЗЈН указао наручиоцу на евентуалне недостатке и неправилности, а наручилац исте није отклонио. 
Захтев за заштиту права којим се оспоравају радње које наручилац предузме пре истека рока за подношење понуда, а након истека рока из претходног става, сматраће се благовременим уколико је поднет најкасније до истека рока за подношење понуда. 
После доношења одлуке о додели уговора из чл.108. ЗЈН или одлуке о обустави поступка јавне набавке из чл. 109. ЗЈН, рок за подношење захтева за заштиту права је пет дана од дана објављивања одлуке на Порталу јавних набавки.
Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење понуда, а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока.
Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати приликом подношења претходног захтева. 
Захтев за заштиту права не задржава даље активности наручиоца у поступку јавне набавке у складу са одредбама члана 150. овог ЗЈН. 
Захтев за заштиту права мора да садржи: 
1) назив и адресу подносиоца захтева и лице за контакт;
2) назив и адресу наручиоца; 
3)податке о јавној набавци која је предмет захтева, односно о одлуци наручиоца; 
4) повреде прописа којима се уређује поступак јавне набавке;
5) чињенице и доказе којима се повреде доказују; 
6) потврду о уплати таксе из члана 156. овог ЗЈН;
7) потпис подносиоца. 
Валидан доказ о извршеној уплати таксе, у складу са Упутством о уплати таксе за подношење захтева за заштиту права Републичке комисије, објављеном на сајту Републичке комисије, у смислу члана 151. став 1. тачка 6) ЗЈН, је: 
1. Потврда о извршеној уплати таксе из члана 156. ЗЈН која садржи следеће елементе: 
(1) да буде издата од стране банке и да садржи печат банке; 
(2) да представља доказ о извршеној уплати таксе, што значи да потврда мора да садржи податак да је налог за уплату таксе, односно налог за пренос средстава реализован, као и датум извршења налога. * Републичка комисија може да изврши увид у одговарајући извод евиденционог рачуна достављеног од стране Министарства финансија – Управе за трезор и на тај начин додатно провери чињеницу да ли је налог за пренос реализован. 
(3) износ таксе из члана 156. ЗЈН чија се уплата врши - 60.000 динара; 
(4) број рачуна: 840-30678845-06;
(5) шифру плаћања: 153 или 253; 
(6) позив на број: подаци о броју или ознаци јавне набавке поводом које се подноси захтев за заштиту права;
(7) сврха: ЗЗП;Градска општина Гроцка, јавна набавка бр. 2/18;. 
(8) корисник: буџет Републике Србије;
(9) назив уплатиоца, односно назив подносиоца захтева за заштиту права за којег је извршена уплата таксе; 
(10) потпис овлашћеног лица банке, или 
2. Налог за уплату, први примерак, оверен потписом овлашћеног лица и печатом банке или поште, који садржи и све друге елементе из потврде о извршеној уплати таксе наведене под тачком 1, или 
3. Потврда издата од стране Републике Србије, Министарства финансија, Управе за трезор, потписана и оверена печатом, која садржи све елементе из потврде о извршеној уплати таксе из тачке 1, осим оних наведених под (1) и (10), за подносиоце захтева за заштиту права који имају отворен рачун у оквиру припадајућег консолидованог рачуна трезора, а који се води у Управи за трезор (корисници буџетских средстава, корисници средстава организација за обавезно социјално осигурање и други корисници јавних средстава), или
4. Потврда издата од стране Народне банке Србије, која садржи све елементе из потврде о извршеној уплати таксе из тачке 1, за подносиоце захтева за заштиту права (банке и други субјекти) који имају отворен рачун код Народне банке Србије у складу са ЗЈН и другим прописом.
Поступак заштите права регулисан је одредбама чл. 138. - 166. ЗЈН. 
18. РОК У КОЈЕМ ЋЕ УГОВОР БИТИ ЗАКЉУЧЕН
Уговор о јавној набавци биће достављен  понуђачу којем је додељен уговор у року од 8 дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права из члана 113. Закона. 
У случају да је поднета само једна понуда наручилац може закључити уговор пре истека рока за подношење захтева за заштиту права, у складу са чланом 112. став 2. тачка 5) Закона. 
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